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Edycja: 1/2026

Numer karty:

KARTA USLUGI USC-11

REJESTRACJA ZGONU

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego
(t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 594, 1006);
e Ustawa z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych
(t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1590);
e Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych
(t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1753);
e Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci
(t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 274, 1006, 1176, 1191, 1216, 1301);
. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2023 r. w sprawie wzoru karty
zgonu (Dz.U. z 2023 r. poz. 2734),

Wymagane: 1. Karta zgonu wydana przez lekarza.
dokumenty: 2. Dowdd osobisty osoby zmartej, paszport w przypadku cudzoziemca.
3. Do wgladu:
- dowdd osobisty (paszport) osoby zgtaszajacej zgon.
Opiaty:

Rejestracja zgonu nie podlega optacie skarbowej.

Miejsce zatatwienia
sprawy:

Urzad Stanu Cywilnego (USC):

e II budynek UMiG - 1 pietro, pokéj nr 22, 23,

tel. 77 44 66 867, 77 44 66 868,

e-mail: j.kaczmarska@krapkowice.pl, b.stepniowska@krapkowice.pl,

godziny pracy Urzedu: poniedziatek 7.30-17.00, wtorek-czwartek 7.30-15.30,
piatek 7.30-14.

Termin skfadania
dokumentow:

Zgtoszenie zgonu nastepuje przez ztozenie kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego
karty zgonu w terminie 3 dni od dnia jej sporzadzenia. Jezeli zgon nastapit na skutek
choroby zakaznej, zgtoszenia zgonu dokonuje sie w ciggu 24 godzin od zgonu.

Termin rozpatrzenia
sprawy:

Akt zgonu sporzadza sie w dniu, w ktérym dokonano zgtoszenia zgonu.

W przypadku niedostepnosci rejestru stanu cywilnego, kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego zamieszcza w przedtozonej karcie zgonu adnotacje o zgtoszeniu zgonu, co
umozliwi pochowanie osoby zmartej. Akt zgonu zostanie sporzadzony niezwtocznie po
przywrdceniu sprawnosci systemu.

Tryb odwotawczy:

Brak

Uwagi i dodatkowe
informacje:

Zgonu nalezy zgtosi¢ w urzedzie stanu cywilnego wiasciwym ze wzgledu na miejsce
zgonu albo miejsce znalezienia zwtok. Zgtoszenie zgonu dokumentuje sie w formie
protokotu, ktéry podpisujq osoba zgtaszajaca zgon i kierownik urzedu stanu
cywilnego. Po dokonaniu rejestracji, z urzedu wydawany jest odpis skrocony aktu
zgonu w jednym egzemplarzu osobie zgtaszajacej zgon. Jezeli zgon osoby nie zostat
zarejestrowany w dniu jego zgtoszenia w zwigzku z niedostepnoscig rejestru stanu
cywilnego, niezwiocznie po dokonaniu jego rejestracji osobie zgtaszajacej zgon sa
wydawane z urzedu 2 odpisy skrocone aktu zgonu. Zarejestrowanie zgonu przez
kierownika urzedu stanu cywilnego w rejestrach panfstwowych spowoduje
wymeldowanie osoby zmartej oraz uniewaznienie dowodu osobistego osoby zmartej.
Karta zgonu jest drukowana jednostronnie i wydawana w jednym egzemplarzu
podmiotom majacym prawo pochowania zwiok (najblizsza pozostata rodzina osoby
zmartej).

Podmiot, ktdremu zostanie wydana karta zgonu, przedktada jg kierownikowi urzedu
stanu cywilnego, ktory uzupetnia jg o adnotacje o zarejestrowaniu zgonu w rejestrze
stanu cywilnego albo adnotacje o zgtoszeniu zgonu, jezeli z powodu niedostepnosci
rejestru nie jest mozliwe zarejestrowanie zgonu w dniu jego zgtoszenia (nie dotyczy
dziecka martwo urodzonego).

Podmiot, ktéoremu zostata wydana karta zgonu, przekazuje II cze$¢ karty zgonu
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administracji cmentarza w celu pochdéwku, po jej uzupetnieniu przez kierownika
urzedu stanu cywilnego o adnotacje o zarejestrowaniu zgonu albo zgtoszeniu zgonu.
Podmiotem wydajacym karte zgonu jest podmiot wykonujacy dziatalnos$¢ lecznicza
albo zaktad medycyny sadowej, albo lekarz powotany przez staroste.

Formularze -
druki do pobrania:

Brak drukéw do pobrania.

Klauzula
informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/W - ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych
(RODO), informujemy, iz: Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina
Krapkowice z siedzibg przy ul. 3 Maja 17, 47-303 Krapkowice. Z administratorem
danych osobowych mozna sie kontaktowac listownie na adres siedziby lub poprzez
e-mail: umig@krapkowice.pl.

Tres¢ petnej klauzuli informacyjnej znajduje sie na stronie internetowej
www.bip.krapkowice.pl.
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