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Numer karty:

KARTA USLUGI USC-09

ZAWARCIE ZWIAZKU MALZENSKIEGO KONKORDATOWEGO

(PRZED DUCHOWNYM)

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego
(t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 594, 1006);

e Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy
(t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2809, z 2025 r. poz. 897);

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(t.j. Dz.U. 2025 r. poz. 1691);

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
(t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 11540);

. Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 29 maja 2023 r. w sprawie wzordw
dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego
(Dz.U. 2023 poz. 1023);

e Konkordat miedzy Stolicg Apostolska i Rzeczgpospolitg Polska, podpisany
w Warszawie dnia 28 lipca 1993 r. (Dz.U. z 1998r. nr 51 poz. 318);

Wymagane
dokumenty:

Osoba zamierzajaca zawrze¢ matzenstwo osobiscie przedstawia dokument tozsamosci
wybranemu kierownikowi urzedu stanu cywilnego, ktéry ma wydaé zaswiadczenie
stwierdzajace brak okolicznosci wytaczajacych zawarcie matzenstwa, oraz sktada:
e pisemne zapewnienie, ze nie wie o istnieniu okolicznosci wytgczajacych
zawarcie matzenstwa,
e zezwolenie na zawarcie matzenstwa, jezeli wymagajq tego przepisy Kodeksu
rodzinnego i opiekunczego.
Zapewnienie, o ktérym mowa powyzej, jest wazne przez okres 6 miesiecy od daty
jego ztozenia przez obie osoby zamierzajace zawrze¢ matzenstwo.

Dodatkowo przeniesione do rejestru stanu cywilnego akty stanu cywilnego -
dokumenty potwierdzajace stan cywilny oséb zamierzajacych zawrzeé¢ matzenstwo
czyli akty urodzenia, a jezeli osoby pozostawaty uprzednio w zwigzku matzenskim -
akty matzenstwa z adnotacjg o jego ustaniu, uniewaznieniu albo stwierdzeniu jego
nieistnienia, akt zgonu matzonka.

Opiaty:

Optata skarbowa:
e za sporzadzenie aktu matzenstwa: 84,00zt.

Zaptaty optaty skarbowej dokonuje sie w kasie Urzedu Miasta i Gminy Krapkowice
(mozliwo$¢ ptacenia gotéwka, kartg ptatniczg) lub na rachunek Urzedu:
e 93888400042001000077770001 Bank Spdtdzielczy w Krapkowicach.

Miejsce zatatwienia
sprawy:

Urzad Stanu Cywilnego (USC):

II budynek UMIG - 1 pietro, pokdj nr 22, 23,

tel. 77 44 66 867, 77 44 66 868,

e-mail: j.kaczmarska@krapkowice.pl, b.stepniowska@krapkowice.pl,

godziny pracy Urzedu: poniedziatek 7.30-17.00, wtorek-czwartek 7.30-15.30,
pigtek 7.30-14.00.

Termin skiadania
dokumentow:

Bezterminowo.

Termin rozpatrzenia
sprawy:

Od reki przy zgtoszeniu, jezeli wymagane akty stanu cywilnego zostaty przeniesione
do rejestru stanu cywilnego.

Tryb odwotawczy:

W terminie 14 dni od dnia doreczenia zawiadomienia o odmowie wydania
zaswiadczenia o braku okolicznosci wytaczajacych zawarcie matzenstwa, sporzadzenia
aktu matzenstwa zawartego w obecnosci duchownego - osoby, ktérych czynnos¢
dotyczy, moga ztozy¢ wniosek do sadu rejonowego wiasciwego ze wzgledu na siedzibe
urzedu stanu cywilnego o rozstrzygniecie, czy przyczyny odmowy wskazane

w zawiadomieniu uzasadniajg odmowe dokonania czynnosci.

Uwagi i dodatkowe
informacje:

Osoby zamierzajace zawrze¢ matzenstwo osobiscie zgtaszajq sie do wybranego
kierownika urzedu stanu cywilnego w celu wspélnego ztozenia dokumentdw.

Podmiot udostepniajacy informacje:
Informacje wytworzyt(a) lub za tres¢ odpowiada:
Data wytworzenia (aktualizacji):

Urzad Miasta i Gminy w Krapkowicach
Beata Stepniowska (USC)
2026-01-15




Osobom zamierzajacym zawrze¢ matzenstwo w obecnosci duchownego - kierownik
urzedu stanu cywilnego wydaje zaswiadczenie stwierdzajgce brak okolicznosci
wytaczajacych zawarcie matzenstwa oraz tresc i date ztozonych przed nim os$wiadczen
w sprawie nazwisk przysztych matzonkoéw i ich dzieci. Zaswiadczenie traci moc po
uptywie szesciu miesiecy od dnia jego wydania.

Kierownik urzedu stanu cywilnego, ktory dowiedziat sie o istnieniu okolicznosci
wytaczajacej zawarcie zamierzonego matzefnstwa, odmawia wydania zaswiadczenia
stwierdzajacego brak okolicznosci wytaczajacych zawarcie matzenstwa, a w razie
watpliwosci zwraca sie do sadu o rozstrzygniecie, czy matzenstwo moze by¢ zawarte.

Akt matzenstwa sporzadza kierownik Urzedu Stanu Cywilnego na podstawie
zaswiadczenia stwierdzajgcego brak okolicznosci wytgczajacych zawarcie matzenstwa
oraz zaswiadczenia stwierdzajacego, ze o$wiadczenia o wstapieniu w zwigzek
matzenski zostaty ztozone w obecnosci duchownego, najpdzniej w nastepnym dniu
roboczym po dniu otrzymania. Duchowny przekazuje dokumenty do urzedu stanu
cywilnego przed uptywem pieciu dni od dnia zawarcia matzefstwa. Kierownik urzedu
stanu cywilnego sporzadza akt matzenstwa, jezeli stwierdzi, ze zachowany zostat ww.
termin. Jezeli nie zachowano wskazanego terminu, kierownik urzedu stanu cywilnego
odmawia sporzadzenia aktu matzenstwa.

Formularze -
druki do pobrania:

Brak drukéw do pobrania.

Klauzula
informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/W - ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych
(RODO), informujemy, iz: Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina
Krapkowice z siedziba przy ul. 3 Maja 17, 47-303 Krapkowice. Z administratorem
danych osobowych mozna sie kontaktowac listownie na adres siedziby lub poprzez
e-mail: umig@krapkowice.pl.

Tres¢ petnej klauzuli informacyjnej znajduje sie na stronie internetowej
www.bip.krapkowice.pl.
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