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Numer karty:

KARTA USLUGI USC-05

UZUPELNIENIE AKTU STANU CYWILNEGO

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego
(t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 594, 1006);

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(t.j. Dz.U. 2025 r. poz. 1691);

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
(t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 11540);

Wymagane
dokumenty:

e Wniosek o uzupetnienie aktu stanu cywilnego (druk do pobrania i wypetnienia).

Uwagi: Jezeli uzupetnienie aktu stanu cywilnego ma by¢ dokonane na podstawie
zagranicznego dokumentu stanu cywilnego lub innego dokumentu zagranicznego
potwierdzajacego stan cywilny, do wniosku o uzupetnienie aktu stanu cywilnego
zalacza sie oryginat zagranicznego dokumentu wraz z urzedowym ttumaczeniem na
jezyk polski dokonywanym przez ttumacza przysigegtego lub konsula. Wielojezyczne
odpisy skrocone aktow stanu cywilnego majg takg sama wartos¢, jak odpisy wydane
na polskich drukach i sq uznawane bez potrzeby dodatkowego ttumaczenia.
Whnioskujac o uzupetnienie aktu stanu cywilnego na podstawie materiatéw
archiwalnych, do wniosku nalezy zataczy¢ uwierzytelniony odpis lub wypis, lub
uwierzytelniong przez wiasciwy organ reprodukcje tych materiatéw.

Optlaty:

Optata skarbowa:
e za odpis zupetny aktu stanu cywilnego wydany w wyniku uzupetnienia
dokonanego na wniosek: 39,00zt

Zaptaty optaty skarbowej dokonuje sie w kasie Urzedu Miasta i Gminy Krapkowice
(mozliwos¢ ptacenia gotdwka, kartg ptatniczg) lub na rachunek Urzedu Miasta:
e 93888400042001000077770001 Bank Spétdzielczy w Krapkowicach.

Miejsce zatatwienia
sprawy:

Urzad Stanu Cywilnego (USC):

e II budynek UMiG - 1 pietro, pokdj nr 22, 23,

o tel. 77 44 66 867, 77 44 66 868,

e e-mail: j.kaczmarska@krapkowice.pl, b.stepniowska@krapkowice.pl,

e godziny pracy Urzedu: poniedziatek 7.30-17.00, wtorek-czwartek 7.30- 15.30,
pigtek 7.30-14.00.

Termin skiadania
dokumentow:

Bezterminowo.

Termin rozpatrzenia
sprawy:

Do miesigca, od daty ztozenia dokumentow.

Tryb odwotawczy:

Od decyzji przystuguje odwotanie do Wojewody Opolskiego w terminie 14 dni od jej
doreczenia, za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Krapkowicach.

Uwagi i dodatkowe
informacje:

Akt stanu cywilnego, ktéry nie zawiera wszystkich wymaganych danych, uzupetnia
kierownik urzedu stanu cywilnego, ktdéry go sporzadzit, na podstawie innych
aktow stanu cywilnego, akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego prowadzonych dla
tego aktu i innych dokumentéw majacych wptyw na stan cywilny.

Uzupetnienia aktu stanu cywilnego mozna dokona¢ na podstawie zagranicznego
dokumentu stanu cywilnego, jezeli w panstwie wystawienia jest on uznawany za
dokument stanu cywilnego, lub innego dokumentu zagranicznego potwierdzajacego
stan cywilny, wydanego w panstwie, w ktorym nie jest prowadzona rejestracja stanu
cywilnego, jezeli stwierdzajg one zdarzenie wczesniejsze i dotycza tej osoby lub jej
wstepnych.

Uzupetnienia aktu stanu cywilnego dokonuje sie z urzedu, na wniosek osoby, ktérej
ten akt dotyczy, lub jej przedstawiciela ustawowego, na wniosek osoby majacej w
tym interes prawny lub prokuratora, w formie czynnosci materialno-technicznej.

Kierownik urzedu stanu cywilnego, dokonujac uzupetnienia, wydaje wnioskodawcy
odpis zupetny uzupetnionego aktu stanu cywilnego.

Podmiot udostepniajacy informacje:
Informacje wytworzyt(a) lub za tres¢ odpowiada:
Data wytworzenia (aktualizacji):

Urzad Miasta i Gminy w Krapkowicach
Beata Stepniowska (USC)
2026-01-15



mailto:b.stepniowska@krapkowice.pl

Formularze -
druki do pobrania:

Druk: USC-05(01) Wniosek o uzupetnienie aktu stanu cywilnego w postaci
papierowej.

Klauzula
informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/W - ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych
(RODO), informujemy, iz: Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina
Krapkowice z siedziba przy ul. 3 Maja 17, 47-303 Krapkowice. Z administratorem
danych osobowych mozna sie kontaktowac listownie na adres siedziby lub poprzez
e-mail: umig@krapkowice.pl.

Tres¢ petnej klauzuli informacyjnej znajduje sie na stronie internetowej
www.bip.krapkowice.pl.

Podmiot udostepniajacy informacje: Urzad Miasta i Gminy w Krapkowicach
Informacje wytworzyt(a) lub za tres¢ odpowiada: Beata Stepniowska (USC)
Data wytworzenia (aktualizacji): 2026-01-15
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