
 
Podstawa prawna: Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi do lat 3 (t.j. Dz.U.  

z 2025 r. poz. 798 z późn. zm.) 
 

 
Wymagane 

dokumenty: 

 
1) Wniosek o wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych składany poprzez 

system teleinformatyczny https://wnioskist.mpips.gov.pl/ewnioski/index.eup, który 
zawiera: 
• w przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadającej 

osobowości prawnej – numer lub indeks identyfikujący podmiot we 
właściwym rejestrze publicznym, potwierdzający status podmiotu, 

• numer NIP, o ile wnioskodawcy taki numer nadano, 
• adres poczty elektronicznej oraz numer telefonu podmiotu zamierzającego 

prowadzić żłobek lub klub dziecięcy,  
• decyzję potwierdzającą spełnienie wymagań przeciwpożarowych, o której 

mowa w art. 25 ust. 2 ustawy o ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad 
dziećmi do lat 3 (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 204) wydaną przez Komendanta 
Państwowej Straży Pożarnej w Krapkowicach,  

• odpowiednio decyzję potwierdzającą spełnienie wymagań sanitarno-
lokalowych, o której mowa w art. 25 ust. 2a pkt 1 ustawy z dnia 4 lutego 
2011 r. o opiece nad dziećmi do lat 3  (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 204) wydaną 
przez Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Krapkowicach lub 
opinię, o której mowa w art. 25 ust. 2a pkt 2 o której mowa w art. 25 ust. 2a 
pkt 1 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi do lat 3  (t.j. Dz.U. 
z 2023 r. poz. 204) wydaną przez Burmistrza Krapkowic, 

• w przypadku osoby fizycznej zaświadczenie o niekaralności za przestępstwo 
popełnione umyślnie,  

• oświadczenie o posiadaniu tytułu prawnego do lokalu, w którym ma być 
prowadzony żłobek lub klub dziecięcy,  

• w przypadku osoby fizycznej – numer PESEL,  
• informację o godzinach pracy żłobka lub klubu dziecięcego, 
• adres poczty elektronicznej i numer telefonu żłobka lub klubu dziecięcego,  
• informację, czy żłobek lub klub dziecięcy jest dostosowany do potrzeb dzieci 

niepełnosprawnych lub wymagających szczególnej opieki,  
• wysokość opłat w żłobku lub klubie dziecięcym,  
• numer rachunku bankowego podmiotu prowadzącego żłobek lub klub 

dziecięcy. 
 

2) Oświadczenie o dokonaniu opłaty za wpis do rejestru żłobków i klubów 
dziecięcych. 

 
Opłaty: Opłata za wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych w Gminie Krapkowice wynosi 

40% minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego zgodnie z przepisami o 
minimalnym wynagrodzeniu za pracę – zgodnie z uchwałą Nr V/54/2011 Rady 
Miejskiej z dnia 20 kwietnia 2011 r. w sprawie wysokości opłaty za wpis do rejestru 
żłobków i klubów dziecięcych w Gminie Krapkowice 
 

Miejsce załatwienia 
sprawy: 

Wniosek o wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych oraz wszystkie niezbędne 
dokumenty są składane wyłącznie drogą elektroniczną za pomocą systemu 
teleinformatycznego, o którym mowa w art. 62a ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o 
opiece nad dziećmi do lat 3 (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 204)   
Składane dokumenty należy podpisać profilem zaufanym lub za pomocą tzw. 
kwalifikowanego certyfikatu (podpisu elektronicznego) 
 

Sprawę prowadzi Wydział Oświaty i Kultury – II budynek, parter, pokój nr 13. 
Godziny urzędowania: poniedziałek 7:30 – 17:00, wtorek-czwartek 7.30 – 15.30, 
piątek 7:30 – 14:00 
 

Termin składania 
dokumentów: 

Przed rozpoczęciem działalności w zakresie opieki nad dziećmi do 3 lat. 
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WPIS DO REJESTRU ŻŁOBKÓW I KLUBÓW DZIECIĘCYCH 

 

https://wnioskist.mpips.gov.pl/ewnioski/index.eup


Termin rozpatrzenia 
sprawy: 

7 dni od dnia złożenia wniosku wraz z kompletem dokumentów 
 

Tryb odwoławczy: Odmowa wpisu do rejestru oraz wykreślenie z rejestru następują 
w drodze decyzji administracyjnej. Od decyzji odmownej oraz decyzji o wykreślenie z 
rejestru przysługuje odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Opolu 
za pośrednictwem Burmistrza Krapkowic w terminie do 14 dni od dnia jej doręczenia.  
 

Uwagi i dodatkowe 
informacje: 

Prowadzenie żłobka lub klubu dziecięcego wymaga wpisu do rejestru żłobków i klubów 
dziecięcych. Ze względu na regulowany charakter działalności, podmiot, który chce 
prowadzić żłobek lub klub dziecięcy, składa wniosek o wpis do rejestru żłobków i 
klubów dziecięcych drogą elektroniczną za pomocą systemu teleinformatycznego, 
o którym mowa w art. 62a ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi do lat 
3 (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 204).  
Rejestr żłobków i klubów dziecięcych prowadzi wójt, burmistrz lub prezydent miasta 
właściwy ze względu na miejsce prowadzenia żłobka.  
Burmistrz Krapkowic dokonuje wpisu do rejestru żłobków i klubów dziecięcych 
prowadzonych na terenie Gminy Krapkowice oraz zmian i wykreśleń z rejestru.  
Po dokonaniu wpisu Burmistrz Krapkowic wydaje zaświadczenie o wpisaniu podmiotu 
do rejestru żłobków i klubów dziecięcych. 
Zaświadczenie zawiera następujące dane: 
•    nazwę organu, który dokonał wpisu do rejestru, 
•    datę i numer wpisu do rejestru, 
•    formę organizacyjną opieki oraz jej nazwę, 
• nazwę lub imię i nazwisko podmiotu prowadzącego żłobek lub klub dziecięcy, 
• miejsce prowadzenia żłobka lub klubu dziecięcego. 
 
 

 Burmistrz Krapkowic odmawia wpisu do rejestru, w przypadku gdy: 
• podmiot nie spełnia warunków wymaganych do utworzenia i prowadzenia żłobka 

lub klubu dziecięcego; 
• wydano prawomocne orzeczenie zakazujące przedsiębiorcy wykonywania 

działalności gospodarczej objętej wpisem, 
• w stosunku do przedsiębiorcy wydano decyzję o zakazie wykonywania działalności 

objętej wpisem, w okresie 3 lat poprzedzających złożenie wniosku. 
 
Wykreślenie z rejestru następuje w przypadku: 
• złożenia przez podmiot wpisany do rejestru wniosku o wykreślenie, 
• nieusunięcia przez podmiot, w wyznaczonym terminie nieprawidłowości w zakresie 

prowadzenia żłobka lub klubu dziecięcego, 
• przekazania we wniosku oraz dołączonych do niego dokumentach informacji 

niezgodnych ze stanem faktycznym, 
• wydania prawomocnego orzeczenia zakazującego przedsiębiorcy wykonywania 

działalności gospodarczej objętej wpisem, 
• uzyskania przez organ prowadzący rejestr informacji z Centralnej Ewidencji  

i Informacji o Działalności Gospodarczej albo Krajowego Rejestru Sądowego  
o wykreśleniu przedsiębiorcy. 

 
Odmowa wpisu do rejestru oraz wykreślenie z rejestru następuje w drodze 
administracyjnej. 
 

Formularze - 
druki do pobrania: 
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