Urzad Miasta i Gminy w Krapkowicach
47-303 Krapkowice ul.3 Maja 17, tel. 77 44 66 800, fax. 77 44 66 888
e-mail:umig@krapkowice.pl, www.krapkowice.pl

Numgr karty:
KARTA USLUGI 0%-03

WPIS DO REJESTRU ZLOBKOW I KLUBOW DZIECIECYCH

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi do lat 3 (t.j. Dz.U.
z 2025 r. poz. 798 z pézn. zm.)

Wymagane
dokumenty:

1) Whniosek o wpis do rejestru ztobkéw i klubéw dzieciecych sktadany poprzez
system teleinformatyczny https://wnioskist.mpips.gov.pl/ewnioski/index.eup, ktory
zawiera:

e w przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej
osobowosci prawnej — numer lub indeks identyfikujacy podmiot we
wiasciwym rejestrze publicznym, potwierdzajacy status podmiotu,

. numer NIP, o ile wnioskodawcy taki numer nadano,

e adres poczty elektronicznej oraz numer telefonu podmiotu zamierzajacego
prowadzi¢ ztobek lub klub dzieciecy,

o decyzje potwierdzajacg spetnienie wymagan przeciwpozarowych, o ktorej
mowa w art. 25 ust. 2 ustawy o ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad
dzie¢mi do lat 3 (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 204) wydang przez Komendanta
Panstwowej Strazy Pozarnej w Krapkowicach,

e odpowiednio decyzje potwierdzajacg spetnienie wymagan sanitarno-
lokalowych, o ktérej mowa w art. 25 ust. 2a pkt 1 ustawy z dnia 4 lutego
2011 r. o opiece nad dzie¢mi do lat 3 (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 204) wydang
przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Krapkowicach lub
opinie, o ktdrej mowa w art. 25 ust. 2a pkt 2 o ktérej mowa w art. 25 ust. 2a
pkt 1 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi do lat 3 (t.j. Dz.U.
z 2023 r. poz. 204) wydang przez Burmistrza Krapkowic,

e w przypadku osoby fizycznej zaswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo
popetnione umysinie,

e oswiadczenie o posiadaniu tytutu prawnego do lokalu, w ktérym ma by¢

prowadzony ztobek lub klub dzieciecy,

w przypadku osoby fizycznej — numer PESEL,

informacje o godzinach pracy ztobka lub klubu dzieciecego,

adres poczty elektronicznej i numer telefonu ztobka lub klubu dzieciecego,

informacje, czy ztobek lub klub dzieciecy jest dostosowany do potrzeb dzieci

niepetnosprawnych lub wymagajacych szczegdlnej opieki,

wysokos$¢ optat w ztobku lub klubie dzieciecym,

e numer rachunku bankowego podmiotu prowadzacego ztobek lub klub

dzieciecy.

2) Oswiadczenie o dokonaniu optaty za wpis do rejestru ztobkow i klubow
dzieciecych.

Optaty:

Opftata za wpis do rejestru ztobkdw i kluboéw dzieciecych w Gminie Krapkowice wynosi
40% minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego zgodnie z przepisami o
minimalnym wynagrodzeniu za prace - zgodnie z uchwatg Nr V/54/2011 Rady
Miejskiej z dnia 20 kwietnia 2011 r. w sprawie wysokosci optaty za wpis do rejestru
Zztobkdw i klubéw dzieciecych w Gminie Krapkowice

Miejsce zatatwienia
sprawy:

Whniosek o wpis do rejestru ztobkdw i klubdw dzieciecych oraz wszystkie niezbedne
dokumenty sg_sktadane wytgcznie drogq elektroniczng za pomoca systemu
teleinformatycznego, o ktorym mowa w art. 62a ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o
opiece nad dzie¢mi do lat 3 (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 204)

Sktadane dokumenty nalezy podpisac profilem zaufanym lub za pomoca tzw.
kwalifikowanego certyfikatu (podpisu elektronicznego)

Sprawe prowadzi Wydziat Oswiaty i Kultury - II budynek, parter, pokdj nr 13.
Godziny urzedowania: poniedziatek 7:30 - 17:00, wtorek-czwartek 7.30 - 15.30,
piatek 7:30 - 14:00

Termin skladania
dokumentow:

Przed rozpoczeciem dziatalnosci w zakresie opieki nad dzie¢mi do 3 lat.



https://wnioskist.mpips.gov.pl/ewnioski/index.eup

Termin rozpatrzenia
sprawy:

7 dni od dnia ztozenia wniosku wraz z kompletem dokumentéw

Tryb odwotawczy:

Odmowa wpisu do rejestru oraz wykreslenie z rejestru nastepuja

w drodze decyzji administracyjnej. Od decyzji odmownej oraz decyzji o wykreslenie z
rejestru przystuguje odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Opolu
za posrednictwem Burmistrza Krapkowic w terminie do 14 dni od dnia jej doreczenia.

Uwagi i dodatkowe

Prowadzenie ztobka lub klubu dzieciecego wymaga wpisu do rejestru ztobkdéw i klubow

informacje: | dzieciecych. Ze wzgledu na regulowany charakter dziatalnosci, podmiot, ktéry chce
prowadzi¢ ztobek lub klub dzieciecy, sktada wniosek o wpis do rejestru ztobkéw i
klubow dzieciecych drogg elektroniczng za pomoca systemu teleinformatycznego,
o ktérym mowa w art. 62a ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzieémi do lat
3 (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 204).
Rejestr ztobkéw i kluboéw dzieciecych prowadzi wéjt, burmistrz lub prezydent miasta
wilasciwy ze wzgledu na miejsce prowadzenia ztobka.
Burmistrz Krapkowic dokonuje wpisu do rejestru ztobkéw i klubéw dzieciecych
prowadzonych na terenie Gminy Krapkowice oraz zmian i wykreslen z rejestru.
Po dokonaniu wpisu Burmistrz Krapkowic wydaje zaswiadczenie o wpisaniu podmiotu
do rejestru ztobkow i klubow dzieciecych.
Zaswiadczenie zawiera nastepujace dane:
e nazwe organu, ktory dokonat wpisu do rejestru,
e date i numer wpisu do rejestru,
e forme organizacyjnq opieki oraz jej nazwe,
e nazwe lub imie i nazwisko podmiotu prowadzacego ztobek lub klub dzieciecy,
e miejsce prowadzenia ztobka lub klubu dzieciecego.
Burmistrz Krapkowic odmawia wpisu do rejestru, w przypadku gdy:
e podmiot nie spetnia warunkéw wymaganych do utworzenia i prowadzenia ztobka
lub klubu dzieciecego;
e wydano prawomocne orzeczenie zakazujace przedsigbiorcy wykonywania
dziatalnosci gospodarczej objetej wpisem,
e w stosunku do przedsiebiorcy wydano decyzje o zakazie wykonywania dziatalnosci
objetej wpisem, w okresie 3 lat poprzedzajacych ztozenie wniosku.
Wykreslenie z rejestru nastepuje w przypadku:
e Zzlozenia przez podmiot wpisany do rejestru wniosku o wykreslenie,
e nieusuniecia przez podmiot, w wyznaczonym terminie nieprawidtowosci w zakresie
prowadzenia ztobka lub klubu dzieciecego,
e przekazania we wniosku oraz dotgczonych do niego dokumentach informacji
niezgodnych ze stanem faktycznym,
e wydania prawomocnego orzeczenia zakazujacego przedsiebiorcy wykonywania
dziatalnosci gospodarczej objetej wpisem,
e uzyskania przez organ prowadzacy rejestr informacji z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej albo Krajowego Rejestru Sadowego
o wykresleniu przedsiebiorcy.
Odmowa wpisu do rejestru oraz wykreslenie z rejestru nastepuje w drodze
administracyjnej.
Formularze -
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