WOJEWODA OPOLSKI
Opole, dnia 2 pazdziernika 2023r.
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Pan

Andrzej Kasiura
Burmistrz Krapkowic
ul. 3 Maja 17

47-303 Krapkowice

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

|. Dane identyfikacyjne kontroli

1. Nazwa i adres jednostki kontrolowanej: Urzad Stanu Cywilnego
w Krapkowicach, ul. 3 Maja 17, 47-303 Krapkowice.

2. Podstawa prawna podjecia kontroli: art. 20 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r.
o kontroli administracji rzgdowej (t. J. Dz. U. 2 2020 r. poz. 224) oraz art. 11 ust. 1
ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2022 r., poz. 1681)
W zwigzku z art. 43 i art. 44 ustawy o dokumentach publicznych (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1394) i art. 14 ust. 2 ustawy o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2021 r.,
poz. 1988)

3. Zakres kontroli:
a) Przedmiot kontroli: realizacja zadan wynikajgcych z ustaw: o zmianie imienia
| nazwiska oraz Prawo o aktach stanu cywilnego i zasad przechowywania
blankietow dokumentéw publicznych.
b) Okres objety kontrolg: od 1 kwietnia 2022 r. do dnia kontroli

4. Rodzaj kontroli: kontrola problemowa.
3. Tryb kontroli: zwykty.

6. Termin kontroli: 4 wrzesnia 2023 r.



7. Skiad zespotu kontrolnego:. kontrola jednoosobowa, kontrolujacy — Ewa
Czarniecka, Starszy Inspektor Wojewédzki w Oddziale Spraw Obywatelskich oraz
Mniejszosci Narodowych i Etnicznych Wydziatu Spraw Obywatelskich

i Cudzoziemcow Opolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Opolu.

8. Kierownik jednostki kontrolowanej: Joanna Kaczmarska, Kierownik Urzedu Stanu

Cywilnego od 1 stycznia 2012 .

9. Kontrole wpisano do ksiazki kontroli prowadzonej w jednostce kontrolowanej, pod
poz. nr 3/2023.

Il. Ocena skontrolowanej dziatalnosci, ze wskazaniem ustalen, na ktorych

zostala oparta.
Ocena realizacji zadan w kontrolowanym zakresie: pozytywna.

W kontrolowanym okresie wydano 7 decyzji o zmianie imienia i nazwiska.

Podczas kontroli sprawdzono 4 decyzje wydane na podstawie ustawy

o zmianie imienia i nazwiska —z 20 lutego 2023r., znak USC.5355.1.2023; z 31
marca 2023r.. znak USC.5355.3.2023; z 7 sierpnia 2023r., znak USC.5355.5.2023;
z 28 sierpnia 2023r., znak USC.5355.7.2023.

Decyzje wydane zostaty z zachowaniem ustawowych terminéw. Decyzje odebrano
osobiscie przez wnioskodawce w Urzedzie Stanu Cywilnego lub przestano na
wskazany adres. Decyzje o zmianie imion i nazwisk, w razie koniecznosci, sg
przekazywane do urzedéw stanu cywilnego wiasciwych ze wzgledu na miejsce
sporzadzenia aktu urodzenia lub aktu matzenstwa wnioskodawcow, za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Zgodnie z ustawg o zmianie imienia i nazwiska informacje
zamieszczano w ewidencji ludnosci oraz w rejestrze dowoddéw osobistych. Zgodnie
7z ustawa zawiadomienie o dokonanych zmianach przekazano przed

uprawomocnieniem sie decyzji.

W skontrolowanych sprawach, prowadzonych na podstawie ustawy o zmianie

imienia i nazwiska w okresie objetym kontrolg, nie stwierdzono zadnych uchybien.

W kontrolowanym okresie sporzadzono: 472 akty urodzenia, 51 aktéw matzenstwa
oraz 218 aktow zgonu.

Podczas kontroli sprawdzono 94 akty urodzenia:
z 2 stycznia 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/472756;



z 3 stycznia 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/804330:
z 5 stycznia 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/273107:
z 10 stycznia 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/1 38440;
z 11 stycznia 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/339323:
z 13 stycznia 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/095265:
z 17 stycznia 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/985953:
z 23 stycznia 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/331399:
z 25 stycznia 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/273264:
z 30 stycznia 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/374320:
z 31 stycznia 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/689633:
z 1 lutego 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/4141 26;

Z 7 lutego 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/168953

z 10 lutego 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/45131 6;

z 13 lutego 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/255338:

z 15 lutego 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/342860:

z 17 lutego 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/292298:

z 20 lutego 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/472797:

z 21 lutego 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/628470;

Z 23 lutego 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/561896:

z 27 lutego 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/053015:

z 28 lutego 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/6151 76;

z 2 marca 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/1 45897;

z 6 marca 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/929663:

z 6 marca 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/049869;

z 8 marca 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/898146;

z 10 marca 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/428056:

z 14 marca 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/496572:

z 17 marca 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/127383:

z 21 marca 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/764796:

z 22 marca 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/774699:

z 24 marca 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/211611:

z 27 marca 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/31 8660;

z 3 kwietnia 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/278815:
z 11 kwietnia 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/875512:



7 12 kwietnia 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/630806;
7 13 kwietnia 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/010054;
7 14 kwietnia 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/849415;
z 18 kwietnia 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/652984;
7 20 kwietnia 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/174088;
z 21 kwietnia 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/049773;
7 24 kwietnia 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/055405;
z 25 kwietnia 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/0687 36
7 27 kwietnia 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/826569;
7 27 kwietnia 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/376714;
z 4 maja 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/550665;

z 8 maja 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/616293;

z 9 maja 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/141372;

z 10 maja 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/841435;

z 12 maja 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/291829;

z 18 maja 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/352446;

7 19 maja 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/795862;

z 22 maja 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/124544;

7 23 maja 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/940415;

z 25 maja 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/490280;

z 29 maja 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/941545;

z 30 maja 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/214599;

z 1 czerwca 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/879572;
z 5 czerwca 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/000107;
7 9 czerwca 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/480339;
7 14 czerwca 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/748821;
7 15 czerwca 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/240058;
7 19 czerwca 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/770918;
z 20 czerwca 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/020404;
7 22 czerwca 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/879136;
z 23 czerwca 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/823019;
7 26 czerwca 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/058897;
7 29 czerwca 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/173457;
z 4 lipca 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/384763;



z 3 lipca 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/558346;
z 10 lipca 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/982047:
z 13 lipca 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/220774;
z 14 lipca 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/949117:
z 19 lipca 2023 r., znak 1605023!00!AUI2023!854438;
z 21 lipca 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/3651 80;
z 24 lipca 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/476199;
z 26 lipca 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/87171 8;
z 28 lipca 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/205258:
z 31 lipca 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/963943:

z 2 sierpnia 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/528359;
Z 4 sierpnia 2023 r., znak 1605023IOOIAU120231057500;
z 7 sierpnia 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/1 74466;
z 9 sierpnia 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/609721;
z 14 sierpnia 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/032995;
z 21 sierpnia 2023 r,, znak 1605023/00/AU/2023/324853;
z 22 sierpnia 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/69281 5:
z 24 sierpnia 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/926573;
z 28 sierpnia 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/037444:
z 29 sierpnia 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/814457:
z 30 sierpnia 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/542551:
z 31 sierpnia 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/642717:
z 1 wrzesnia 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/338266:
z 1 wrzesnia 2023 r., znak 1605023/00/AU/2023/324522.

Podczas kontroli sprawdzono réwniez 12 aktéw matzenstwa:

z 14 stycznia 2023 r., znak 1605023/00/AM/2023/579816;

z 7 kwietnia 2023 r., znak 1605023/00/AM/2023/780362:

z 11 kwietnia 2023 r., znak 1605023/00/AM/2023/467436:

z 31 maja 2023 r., znak 1605023/00/AM/2023/489546:

z 10 lipca 2023 r., znak 1605023/00/AM/2023/293104:

z 29 lipca 2023 r., znak 1605023/00/AM/2023/324999:

z 3 sierpnia 2023 r., znak 1605023/00/AM/2023/526870:

z 7 sierpnia 2023 r., znak 1605023/00/AM/2023/01 7226;



z 11 sierpnia 2023 r., znak 1605023/00/AM/2023/004725;
7 14 sierpnia 2023 r., znak 1605023/00/AM/2023/857353;
z 29 sierpnia 2023 r., znak 1605023/00/AM/2023/375698,
z 31 sierpnia 2023 r., znak 1605023/00/AM/2023/314130.

Sprawdzono takze 46 aktéw zgonu:
z 2 stycznia 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/885216;
z 4 stycznia 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/859064,
z 9 stycznia 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/691727;
z 11 stycznia 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/391645;
z 2 lutego 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/640678;
z 3 lutego 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/451944;
z 7 lutego 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/880311;
z 20 lutego 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/686821;
7 24 lutego 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/023392;
z 1 marca 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/412661;
7 6 marca 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/175425;
7 13 marca 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/652287;
z 16 marca 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/237479;
7 20 marca 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/703160;
z 27 marca 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/632903;
z 31 marca 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/492647;
7z 3 kwietnia 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/024521,
z 5 kwietnia 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/809073;
7 11 kwietnia 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/055948;
z 13 kwietnia 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/863500;
z 24 kwietnia 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/953016;
z 2 maja 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/510481;
z 4 maja 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/558168;
z 11 maja 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/646611;
z 15 maja 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/346151;
z 22 maja 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/980339;
z 29 maja 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/321268;
z 5 czerwca 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/960666;



z 12 czerwca 2023 r., znak 1605023/00!A212023I907853;
z 21 czerwca 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/468961:
z 26 czerwca 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/038405:
z 27 czerwca 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/289717:
z 3 lipca 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/996527;

z 5 lipca 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/475749:

z 10 lipca 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/843875:

z 12 lipca 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/852860:

z 24 lipca 2023 r., znak 1605023/00/A2/2023/622624:
z 27 lipca 2023 r., znak 1605023/00/AZ2/2023/635831:

z 31 lipca 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/322590:

z 2 sierpnia 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/692590;
z 10 sierpnia 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/766493:
z 14 sierpnia 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/391638:
z 16 sierpnia 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/292856:
z 21 sierpnia 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/643199;
z 31 sierpnia 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/902187:

z 1 wrze$nia 2023 r., znak 1605023/00/AZ/2023/223322.

We wszystkich przypadkach akty =zostaly sporzadzone prawidiowo,
a zgromadzone akta zbiorowe odpowiadaty sporzgdzonym aktom. W czeéci aktéow
transkrybowanych nie stwierdzono uchybien.

W okresie od 1 stycznia 2023 roku do 31 sierpnia 2023 roku wydano —2984
odpisy aktéw: 487 wielojezycznych odpisow aktéw stanu cywilnego, 1990 odpisow
skréconych oraz 507 odpisow zupetnych aktéw stanu cywilnego. W powyzszym
okresie kierownik USC nie wydat zadnej decyzji.

We wszystkich skontrolowanych sprawach z zakresu rejestracji stanu cywilnego

w okresie objetym kontrolg nie stwierdzono zadnych uchybien.

W Urzegdzie Stanu Cywilnego w Krapkowicach, w dniu kontroli, znajdowaly sie
druki Scistego zarachowania — formularze odpiséw aktéw stanu cywilnego — odebrane
przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego dnia 17 maja 2023 .

Formularze o numerach AG 4529501 do AG 4529550, zostaly — zgodnie
z wpisami w rejestrze drukéw $cistego zarachowania — wykorzystane w dniach od 13

czerwca 2023 r. do 15 czerwca 2023 r. Zaden z kontrolowanych drukéw nie zostat

7



brakowany. Wykorzystanie drukéw odnotowano tez w systemie BUSC. W aktach
odnotowywane jest zarowno przyjecie drukow jak i ich pobieranie.

Arkusze drukéw sa przechowywane w szafie archiwalnej - zamykanej na klucz -
w archiwum Urzedu Stanu Cywilnego, gdzie znajduje sie takze czujnik dymu. Urzad
Stanu Cywilnego znajduje sie na pierwszym pigtrze — z drzwiami zabezpieczonymi
zamkiem patentowym.

Podczas kontroli nie stwierdzono istotnych uchybien.

ll. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidtowosci oraz osoby

odpowiedzialne za nieprawidtowosci: nie stwierdzono nieprawidtowosci.

IV Zgodnie z art. 48 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadoweij (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 224), od wystapienia pokontrolnego nie

przystuguja srodki odwotawcze.

Z up. Wojewody Opolskiego

Bozena Kalecifiska
Dyrektor Wydziatu
Spraw Obywatelskich | Cudzoziemcow

(pieczatka i podpis kierownika jednostki kontrolujacej lub osoby upowaznionej)



