ZARZADZENIE NR 148/2024
BURMISTRZA KRAPKOWIC

z dnia 2 grudnia 2024 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej i okreslenia zakresu czynnosci w postepowaniu

Na podstawie § 2 Regulaminu okreslajgcego zasady udzielania zamoéwien publicznych, obowigzkow
i odpowiedzialnosci 0so6b przygotowujacych i prowadzacych postepowanie o zamowienie publiczne oraz zasady
pracy i powolywania komisji przetargowych wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 556/2021 Burmistrza Krapkowic
z dnia 01.02.2021r., postanawiam:

§ 1. Powota¢ komisj¢ przetargowa do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
p-n. ,,Opieka nad bezdomnymi zwierzg¢tami z terenu Gminy Krapkowice w 2025 roku" w sktadzie:

1) Arnold Joszko - Przewodniczacy,
2) Anna Sarnowska - Cztonek,
3) Nikola Schreiber - Czlonek,
4) Fabiola Bielec - Sekretarz
§ 2. Okresli¢ zakres czynno$ci w postepowaniu, w nastepujacy sposob:
1) Przewodniczacy:
- kieruje pracami komisji,

- odbiera od 0s6b wykonujacych czynnos$ci w postepowaniu o§wiadczenia, o ktorych mowa w art. 56 ustawy
zdnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz.U. z2024r., poz. 1320)
i wlacza je do dokumentacji postgpowania,

- przewodniczy w sesji otwarcia ofert,
- wyznacza terminy posiedzen komisji przetargowej 1 im przewodniczy,
- prowadzi nadzor nad prawidlowoscig prowadzenia dokumentacji postepowania,
- informuje Burmistrza o ewentualnych problemach w toku postepowania,
- w imieniu komisji przetargowej wnioskuje do Burmistrza, o powotanie bieglych,
- wnioskuje do Burmistrza o wykluczenie wykonawcow z postgpowania i odrzucenie ofert,
- wnioskuje do Burmistrza o wybor oferty najkorzystniejsze;.
2) Cztonek - Anna Sarnowska
- sporzadza opis przedmiotu zamowienia,

- sporzadza SWZ w zakresie warunkoéw udzialu w postgpowaniu oraz opisu sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow,

- proponuje i zatwierdza kryteria oceny ofert i nadaje im wagi,
- zatwierdza projekt umowy,
- przygotowuje projekt wyjasnien na zapytania do tresci SWZ w sprawach merytorycznych,
- uczestniczy w sesji otwarcia ofert,
- dokonuje oceny wyjasnien w przypadku wystgpienia razgco niskiej ceny,
- dokonuje oceny ofert pod wzgledem spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.
3) Czlonek - Nikola Schreiber
- przygotowuje projekt wyjasnien na zapytania do tresci SWZ w sprawach merytorycznych,

- uczestniczy w sesji otwarcia ofert,
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- dokonuje oceny ofert pod wzgledem spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.
4) Sekretarz:
- sporzadza specyfikacje warunkow zamowienia SWZ,

- publikuje ogloszenia o zamowieniu i udzieleniu zamowienia oraz ogloszenia dotyczace wyjasnien i zmiany
tresci SWZ,

- prowadzi dokumentacje¢ postepowania,
- uczestniczy w sesji otwarcia ofert,

- dokonuje poprawek w ofertach oczywistych omylek pisarskich, rachunkowych oraz innych omytek
polegajacych na niezgodnosci oferty i wszytkich innych czynno$ci celem zawarcia umowy z wykonawca,

- przygotowuje projekt wyjasnien na zapytania do SWZ w sprawach proceduralnych,
- prowadzi korespondencj¢ z Wykonawcami.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Burmistrza.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach.

Burmistrz Krapkowic

Andrzej Kasiura
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UZASADNIENIE

W zwiazku z otrzymanym wnioskiem o wszczecie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na
realizacj¢ zadania pn.: Opieka nad bezdomnymi zwierzetami z terenu Gminy Krapkowice w 2025 roku, na
podstawie § 2 Regulaminu okreS$lajacego zasady udzielania zamowien publicznych, obowigzkow i
odpowiedzialno$ci 0séb przygotowujacych i prowadzacych postgpowanie o zamoéwienie publiczne oraz
zasady pracy i powolywania komisji przetargowych wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 556/2021 Burmistrza
Krapkowic z dnia 01.02.2021 r., powolano komisj¢ przetargowa i okreSlono zakres czynnosci w
postepowaniu poszczegdlnych jej cztonkow.

Projekt zarzadzenia uzgodniono z Radcg Prawnym.

Sporzadzita Fabiola Bielec - Wydziat Inwestycji i Planowania
Sprawdzita Barbara Zajac - Naczelnik Wydziatu Inwestycji i Planowania
Zatwierdzit: Burmistrz Krapkowic Andrzej Kasiura
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