ZARZADZENIE NR 56/2024
BURMISTRZA KRAPKOWIC

z dnia 8 lipca 2024 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2024 poz. 609)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku do Zarzadzenia Nr 78/2011 Burmistrza Krapkowic zdnia 15 kwietnia 2011 roku,
zmienionym:

- Zarzadzeniem Nr 327/2012 Burmistrza Krapkowic z dnia 23 lipca 2012 roku w sprawie zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr355/2012 Burmistrza Krapkowic zdnia 31 sierpnia 2012 roku w sprawie zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr212/2015 Burmistrza Krapkowic zdnia 7 wrzesnia 2015roku w sprawie zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr 422/2016 Burmistrza Krapkowic z dnia 31 maja 2016 roku w sprawie zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr 735/2017 Burmistrza Krapkowic zdnia 31 sierpnia 2017 roku w sprawie zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr §73/2018 Burmistrza Krapkowic z dnia 1 marca 2018 roku w sprawie zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr 367/2020 Burmistrza Krapkowic z dnia 25 marca 2020 roku w sprawie zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr 555/2021 Burmistrza Krapkowic zdnia 28 stycznia 2021 roku w sprawie zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr 600/2021 Burmistrza Krapkowic z dnia 30 marca 2021 roku w sprawie zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr 616/2021 Burmistrza Krapkowic zdnia 23 kwietnia 2021 roku w sprawie zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr 699/2021 Burmistrza Krapkowic z dnia 30 lipca 2021 roku w sprawie zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr 812/2022 Burmistrza Krapkowic zdnia 24 stycznia 2022 roku w sprawie zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr 855/2022 Burmistrza Krapkowic z dnia 9 marca 2022 roku w sprawie zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr 1225/2023 Burmistrza Krapkowic zdnia 31 sierpnia 2023 roku w sprawie zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr 17/2024 Burmistrza Krapkowic z dnia 29 maja 2024 roku w sprawie zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr 31/2024 Burmistrza Krapkowic z dnia 19 czerwca 2024 roku w sprawie zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) § 11 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

» Zastepca Burmistrza wykonujagc zadania ikompetencje w imieniu Burmistrza, zajmuje si¢
zagadnieniami wynikajacymi z zakresu dziatania bezposrednio nadzorowanych komoérek organizacyjnych
urzedu:
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1) Wydziat Komunikacji Spotecznej;
2) Wydziat Infrastruktury i Urbanistyki;
3) Wydziat Spraw Obywatelskich;
4) Straz Miejska;
5) Wydziat Gospodarki Gruntami, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska;
6) Wydziat Inwestycji i Planowania;
7) Urzad Stanu Cywilnego;”;
2) § 12 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,» W sktad Urzedu wchodzg nastepujace wydziaty:
1) Wydziat Organizacyjny i Kadr,
2) Wydzial Administracyjny i Sportu,
3) Wydziat Komunikacji Spotecznej,
4) Wydzial Budzetowo-Finansowy,
5) Wydziat Podatkéw i Optat Lokalnych,
6) Wydziat Gospodarki Gruntami Rolnictwa i Ochrony Srodowiska,
7) Wydziat Infrastruktury i Urbanistyki,
8) Wydziat O$wiaty i Kultury,
9) Wydziat Spraw Obywatelskich,
10) Wydziat Inwestycji i Planowania
11) Biuro Obstugi Klienta,
12) Biuro Audytu Wewngetrznego i Kontroli,
13) Biuro Rady Miejskiej,
14) Urzad Stanu Cywilnego,
15) Straz Miejska.”;
3) § 19a otrzymuje brzmienie:
»Wydzial Inwestycji i Planowania (Symbol IP) Do zadan Wydziatu nalezy w szczego6lnosci:
1. w zakresie inwestycji na terenie Gminy:
1) opracowywanie wieloletnich planow inwestycyjnych i ich aktualizacja,
2) ksztattowanie polityki inwestycyjnej Gminy,
3) przyjmowanie, wstepna selekcja i weryfikacja merytoryczna zgloszen w zakresie potrzeb inwestycyjnych,
4) przygotowanie zadan inwestycyjnych do realizacji,
5) obstuga inwestorska zadan inwestycyjnych,

6) inicjowanie 1ikoordynacja inwestycji wspolnych wraz zuzgodnieniami dotyczacymi sposobu ich
finansowania,

7) nadzor nad realizacja zadan publicznych z zakresu inwestycji, wybranych w drodze konkursu, w tym:
opiniowanie zadan, przeprowadzanie kontroli realizacji umow.

2. w zakresie planowania i rozwoju:

1) poszukiwanie ipozyskiwanie finansowania ze zrodel zewnetrznych dla projektow planowanych do
realizacji przez Gmineg — przygotowywanie wnioskow aplikacyjnych, analiz, nietechnicznych zatagcznikow
oraz aplikowanie o zewnetrzne wsparcie finansowe,
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2) pozyskiwanie iuzgadnianie informacji finansowych, technicznych oraz prawnych zodpowiednimi
komoérkami organizacyjnymi Urzedu oraz innymi podmiotami, w celu prawidlowego przygotowania
projektéw 1 wnioskow aplikacyjnych do programow i funduszy finansujacych te projekty,

3) koordynacja dziatan w fazie wdrazania projektéw finansowanych ze zrodet zewngtrznych, wnioskowanie
i uzgadnianie zakresu inwestycji infrastrukturalnych, dla ktorych mozliwe jest pozyskanie $rodkow
zewnetrznych, celem realizacji zadan wlasnych Gminy oraz prowadzenie spraw zwigzanych
z zawieraniem porozumien i umoéw dotyczacych wspdlnej realizacji oraz dofinansowania projektow,

4) wspolpraca z instytucjami zarzadzajacymi, wdrazajacymi i posredniczacym poszczegdlnymi programami
i funduszami — wnioskowanie o ptatno$¢, sprawozdawczos¢, rozliczanie projektow finansowanych z tych
programéw oraz funduszy,

5) monitorowanie izapewnienie prawidtowej realizacji umow o dofinansowanie projektow zawieranych
z instytucjami  zarzadzajacymi, wdrazajacymi i posredniczacym programami lub funduszami
udzielajgcymi wsparcia,

6) wspolpraca z komoérkami organizacyjnymi Urzgdu, jednostkami organizacyjnymi Gminy oraz innymi
samorzadami w celu sprawnej realizacji projektoéw finansowanych ze zrodet zewnetrznych,

7) koordynacja dziatan zwigzanych z opracowywaniem i aktualizacjg strategii rozwoju Gminy oraz
programu rewitalizacji w celu stworzenia odpowiednich warunkow do jej rozwoju,

8) monitorowanie realizacji ibiezace dostosowywanie treSci strategii rozwoju Gminy oraz programu
rewitalizacji do aktualnych dokumentéw strategicznych oraz programdéw operacyjnych, atakze do
wszelkich zmian wptywajacych w sposob istotny na perspektywy rozwoju Gminy i realizacj¢ wskazanych
dokumentow,

9) przygotowywanie, koordynacja wdrazania dokumentow programowych i wspoétpraca z innymi komoérkami
organizacyjnymi Urzedu i jednostkami organizacyjnymi w celu ich prawidlowej realizacji,

10) realizacja zadan zwigzanych z przynaleznos$cia miasta do zwigzkow i stowarzyszen,
11) realizacja zadan w zakresie dzialalno$ci stowarzyszenia Aglomeracja Opolska,
12) rozw0j systemu promoc;ji i informacji dla inwestora,

13) prowadzenie aktywnej promocji gospodarczej, wspolpraca z instytucjami panstwowymi i regionalnymi
w tym zakresie,

14) biezacy kontakt zlokalnym $rodowiskiem przedsigbiorcéw, inicjowanie ipomoc w nawigzywaniu
wspOlpracy gospodarczej pomigdzy jego przedstawicielami a potencjalnymi partnerami krajowymi
i zagranicznymi,

15) wspotpraca z instytucjami otoczenia biznesu,

16) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem dotacji do zmian sposobu ogrzewania dla oséb
fizycznych w lokalach przeznaczonych na cele mieszkalne,

17) prowadzenie spraw zwigzanych z dziataniami majacymi na celu likwidacj¢ niskiej emisji, a takze
programu ochrony powietrza,

18) wspotpraca z podmiotami / organizacjami, ktorych celem jest dziatanie na rzecz poprawy jakosci
powietrza,

19) realizacja zadan z zakresu ustawy Prawo o ruchu drogowym w zakresie usuwania samochodow
porzucony przez wiasciciela pojazdu.

3. w zakresie zamowien publicznych:

1) przyjmowanie wnioskdw o wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na udzielenie
zamoOwien publicznych od wydzialéw Urzedu,

2) przygotowywanie i przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zamowien publicznych zgodnie
z przepisami o zamowieniach publicznych,

3) wybor trybu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

4) przygotowywanie tresci zarzadzen dotyczacych powotywania komis;ji przetargowych,
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5) publikowanie ogloszen z zakresu zamowien publicznych zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
6) prowadzenie dokumentacji postepowan o udzielenie zamowien publicznych,
7) sporzadzanie propozycji rozstrzygni¢¢ odwotan,

8) sporzadzanie rocznych planow postepowan o udzielenie zamdéwien publicznych we wspotpracy
z wydziatami Urzedu,

9) sporzadzanie rocznych sprawozdan o udzielonych zaméwieniach publicznych,

10) przygotowywanie, we wspoltpracy z wydziatami Urzgdu projektow regulaminow/procedur w sprawie
zasad udzielania zaméwien publicznych,

11) realizacja zadan wlasnych gminy w formule partnerstwa publiczno — prywatnego we wspotpracy
z wydziatami Urzgdu:

a) wstepna identyfikacja projektow pod katem mozliwosci ich realizacji w modelu partnerstwa publiczno
— prywatnego,

b) analiza planow inwestycyjnych gminy mozliwych do zrealizowania na podstawie partnerstwa
publiczno — prywatnego,

¢) wspotpraca z wyspecjalizowanymi podmiotami §wiadczacymi ustugi doradczo — konsultacyjne.”;
4) uchyla sie § 22.

§ 2. Zmienia si¢ zalacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego, dotyczacy schematu graficznego organizacji
Urzedu, ktory otrzymuje brzmienie, jak w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

Burmistrz Krapkowic

Andrzej Kasiura
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BURMISTRZ KRAPKOWIC

ZASTEPCA
BURMISTRZA KRAPKOWIC

SEKRETARZ MIASTA

Zatacznik do zarzadzenia nr 56/2024

Burmistrza Krapkowic
Z dnia 8 lipca 2024 r.
SCHEMAT GRAFICZNY

WYDZIAL
KOMUNIKACJI WYDZIAt GOSPODARKI
SPOLECZNE)J GRUNTAMI,
ROLNICTWA | OCHRONY
WYDZIAL SRODOWISKA
INFRASTRUKTURY
| URBANISTYKI
WYDZIAL
WYDZIAL SPRAW INWESTYCIJI
OBYWATELSKICH | PLANOWANIA
STRAZ MIEJSKA
URZAD STANU
CYWILNEGO

WYDZIAL
ORGANIZACYINY
| KADR

WYDZIAt
ADMINISTRACYJNY
| SPORTU

BIURO OBStUGI
KLIENTA

WYDZIAL OSWIATY
| KULTURY

BIURO AUDYTU

WEWNETRZNEGO
| KONTROLI

BIURO RADY
MIEJSKIEJ

URZEDU MIASTA I GMINY W KRAPKOWICACH
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UZASADNIENIE

Na mocy art. 33 ust. 1-2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
z 2024 poz.609) burmistrz wykonuje zadania przy pomocy urz¢du. Organizacje i zasady
funkcjonowania urzgdu okresla regulamin organizacyjny, nadany w drodze zarzadzenia.
Podjecie niniejszego zarzadzenia wynika ze zmian organizacyjnych zmierzajacych do jak
najlepszego wykorzystania potencjatu ludzkiego, jak i zapewnienia odpowiedniego poziomu
zaspokajania potrzeb wspolnoty lokalnej. Biorgc powyzsze pod uwage, wydanie zarzadzenia
jest zasadne.

Sporzadzita: Matgorzata Meisner

Uzgodniono z Radcg Prawnym
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