ZARZADZENIE NR 31/2024
BURMISTRZA KRAPKOWIC

z dnia 19 czerwca 2024 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2024 poz. 609)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku do Zarzadzenia Nr 78/2011 Burmistrza Krapkowic zdnia 15 kwietnia 2011 roku,
zmienionym:

- Zarzadzeniem Nr 327/2012 Burmistrza Krapkowic z dnia 23 lipca 2012 roku w sprawie zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr355/2012 Burmistrza Krapkowic zdnia 31 sierpnia 2012 roku w sprawie zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr212/2015 Burmistrza Krapkowic zdnia 7 wrzesnia 2015roku w sprawie zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr 422/2016 Burmistrza Krapkowic z dnia 31 maja 2016 roku w sprawie zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr 735/2017 Burmistrza Krapkowic zdnia 31 sierpnia 2017 roku w sprawie zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr §73/2018 Burmistrza Krapkowic z dnia 1 marca 2018 roku w sprawie zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr 367/2020 Burmistrza Krapkowic z dnia 25 marca 2020 roku w sprawie zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr 555/2021 Burmistrza Krapkowic zdnia 28 stycznia 2021 roku w sprawie zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr 600/2021 Burmistrza Krapkowic z dnia 30 marca 2021 roku w sprawie zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr 616/2021 Burmistrza Krapkowic zdnia 23 kwietnia 2021 roku w sprawie zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr 699/2021 Burmistrza Krapkowic z dnia 30 lipca 2021 roku w sprawie zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr 812/2022 Burmistrza Krapkowic zdnia 24 stycznia 2022 roku w sprawie zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr 855/2022 Burmistrza Krapkowic z dnia 9 marca 2022 roku w sprawie zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr 1225/2023 Burmistrza Krapkowic zdnia 31 sierpnia 2023 roku w sprawie zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr 17/2024 Burmistrza Krapkowic z dnia 29 maja 2024 roku w sprawie zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 4 uchyla si¢ ust. 4,
2) § 20 otrzymuje brzmienie:
’ »Wydzial Os$wiaty i Kultury (Symbol O$) Do zadan wydzialu nalezy w szczegolnosci:

1. w zakresie oswiaty:
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1) sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cig szkot i przedszkoli, dla ktorych Gmina Krapkowice jest organem
prowadzacym w zakresie spraw: administracyjnych, bezpieczenstwa 1 higieny pracy uczniéw
i pracownikow oraz organizacji pracy placowek oswiatowych,

2) przygotowanie analiz i planow zmian dotyczacych funkcjonowania placowek o§wiatowych,

3) przygotowanie propozycji w zakresie dokonywania zmian w sieci placowek o§wiatowych, wspotdziatanie
z Opolskim Kuratorem Os$wiaty, wspdlpraca i zasi¢ganie opinii Srodowiska oraz zwigzkéw zawodowych
w sprawach zmian w sieci placowek oswiatowych,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na zakladanie placowek oswiatowych
publicznych i niepublicznych prowadzonych przez osoby prawne lub fizyczne,

5) analiza i zatwierdzanie arkuszy organizacyjnych publicznych placowek oswiatowych oraz aneksoéw do
arkuszy,

6) rozpatrywanie interwencji dotyczacych organizacji pracy placéwek oswiatowych,

7) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z obsada stanowisk kierowniczych w szkotach i przedszkolach,
w tym powolywanie sktadu komisji konkursowej, majacej na celu wylonienie kandydata na stanowisko
dyrektora placowki oswiatowej,

8) prowadzenie spraw osobowych dyrektoréw placoéwek oswiatowych, w tym udzielanie urlopow,

9) wykonywanie czynnosci wynikajacych z pehienia funkcji zwierzchnika stuzbowego w stosunku do
dyrektorow placowek oswiatowych,

10) dokonywanie oceny czastkowej ikoordynowanie spraw zwigzanych z ostateczng oceng pracy
dyrektorow placéwek oswiatowych,

11) koordynowanie projektow uchwat i zarzadzen dotyczacych regulaminu wynagradzania nauczycieli, oraz
zasad i kryteridow przyznawania dodatkow motywacyjnych dla dyrektorow placéwek oswiatowych,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem przez Burmistrza nagrod dla pracownikow
pedagogicznych, wtym wnioskowanie o nagrody dla dyrektorow placowek oswiatowych oraz
wnioskowanie o nagrody i wyrdznienia resortowe,

13) przygotowywanie dokumentacji zwigzanych z ustalaniem dodatkéw motywacyjnych i dodatkow
funkcyjnych dla dyrektorow szkot i przedszkoli,

14) wydawanie za§wiadczen dotyczacych zatrudnienia dla bylych pracownikow o$wiaty,
15) nadzorowanie spraw zwigzanych z rekrutacja do placoéwek oswiatowych,
16) prowadzenie ewidencji realizacji obowigzku nauki,

17) prowadzenie spraw zwigzanych zrealizacja obowiazku szkolnego, wtym wydawanie decyzji
administracyjnych majacych na celu wyegzekwowanie obowigzku szkolnego iprowadzenie spraw
wynikajacych z postanowienia o natozeniu grzywny w celu przymuszenia za niespetnienie przez ucznia
obowigzku szkolnego,

18) weryfikacja danych placowek oswiatowych w zakresie: liczby uczniow, liczby i typéw oddziatow, liczby
dzieci niepetnosprawnych irodzaju niepelnosprawnosci zawartych w Systemie Informacji O$wiatowej
(SIO),

19) prowadzenie sprawozdawczosci oswiatowej SIO z poziomu gminy — prowadzenie rejestru placowek
o$wiatowych, udzielanie upowaznien, wprowadzanie danych wydziatu, nauczycieli w zakresie awansu,
przydzielonych stypendiow, realizacji obowiagzku,

20) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem kosztow ksztalcenia mtodocianych pracownikow,
w tym przygotowywanie decyzji administracyjnych w tej sprawie,

21) prowadzenie rejestru pomocy ,,de minimis”, wydawanie za§wiadczen udzielonej pomocy,

22) prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli, w tym organizacja egzamindw na
nauczyciela mianowanego,

23) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy zdrowotnej dla nauczycieli,

Id: 8255A358-1285-4534-91CC-5124EF62DF32. Przyjety Strona 2



24) prowadzenie spraw dotyczacych przyznawania uczniom stypendiow szkolnych i zasitkow szkolnych,
w tym przygotowywanie decyzji administracyjnych oraz wydawanie zaswiadczen,

25) sprawowanie nadzoru nad zlobkami, klubami dziecigcymi oraz dziennymi opiekunami w zakresie
warunkow 1 jakosci §wiadczonej opieki,

26) prowadzenie rejestru ztobkéw, klubow dzieciecych i dziennych opiekunow,

27) prowadzenie spraw zwigzanych zudzielaniem dotacji celowej zbudzetu gminy podmiotom
prowadzacym ztobki, kluby dziecigce lub zatrudniajagcym dziennych opiekunow,

28) przygotowywanie irealizacja porozumien miedzygminnych w zakresie refundowania wydatkoéw
zwigzanych z zapewnieniem dzieciom w wieku do lat 3 opieki w ztobkach,

29) koordynowanie organizacji konkursow i olimpiad dla dzieci i mtodziezy, w tym powotywanie komisji
konkursowych, powielanie i przekazywanie zadan konkursowych,

30) koordynowanie organizacji letniego i zimowego wypoczynku dzieci i mtodziezy,

31) przygotowywanie materiatow zwigzanych z wydatkami wydziatu do projektu budzetu,
32) sprawdzanie i analizowanie metryczki czesci oswiatowej subwencji ogdlnej,

33) pozyskiwanie dodatkowych $srodkow z rezerwy czgéci o§wiatowej subwencji ogolne;j,

34) prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem i rozliczaniem dotacji celowej zbudzetu panstwa na
realizacj¢ zadan w zakresie wychowania przedszkolnego,

35) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem dotacji celowej na wyposazenie szkot w podreczniki,
materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe,

36) prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem optat za korzystanie z wychowania przedszkolnego,

37) prowadzenie spraw zwigzanych zrozliczeniami finansowymi mig¢dzy jednostkami samorzadu
terytorialnego w zakresie zwrotu kosztow wychowania przedszkolnego za dzieci zinnych gmin
w przedszkolach,

38) prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem i monitorowaniem dofinansowania doksztatcania
i doskonalenia zawodowego nauczycieli na dany rok budzetowy,

39) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg nauki innych religii,

40) zawieranie porozumien miedzygminnych w zakresie udzielania dotacji celowej na organizacj¢ nauki
innych religii,

41) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja rzadowych programoéw pomocy uczniom,

42) prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem dotacji dla stowarzyszeniowych publicznych szkét oraz
niepublicznych jednostek oswiatowych,

43) prowadzenie spraw zwiazanych znaliczaniem irozliczaniem dotacji celowych otrzymywanych
z budzetu panstwa na realizacj¢ zadan rzagdowych programow,

44) udziat w realizacji projektow o charakterze edukacyjnym finansowanych z réznych zrédet,
45) wykonywanie czynnosci kontrolnych w ramach systemu kontroli zarzadczej,

46) organizowanie oraz udzial w uroczysto$ciach os$wiatowych i spotkaniach o charakterze o$wiatowym,
w tym przygotowywanie okoliczno$ciowych wystapien oraz oprawy medialnej,

47) przygotowanie i prowadzenie narad z dyrektorami placowek o§wiatowych,
48) obstuga archiwum o$wiatowego dotyczacych zlikwidowanych jednostek oswiatowych,

2. w zakresie kultury a w szczegdlnosci:

1) wspolpraca z instytucjami kultury i stowarzyszeniami dzialajacymi na terenie gminy Krapkowice,

2) wykonywanie czynnosci kontrolnych wramach systemu kontroli zarzadczej w zakresie kultury
w jednostkach gminy Krapkowice,

3) prowadzenie Rejestru Instytucji Kultury i ksigg rejestrowych instytucji kultury.
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3. w zakresie sprawowania nadzoru nad dziatalno$cig gminnych jednostek organizacyjnych:
1) Gminne Centrum Uslug Wspdlnych w Krapkowicach,

2) Krapkowicki Dom Kultury,
3) Miejska i Gminna Biblioteka Publiczna.”.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.

Burmistrz Krapkowic

Andrzej Kasiura
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UZASADNIENIE

Na mocy art. 33 ust. 1-2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
z 2024 r. poz.609) burmistrz wykonuje zadania przy pomocy urzedu. Organizacj¢ i zasady
funkcjonowania urzgdu okresla regulamin organizacyjny, nadany w drodze zarzadzenia.
Podjecie niniejszego zarzadzenia wynika ze zmian organizacyjnych zmierzajacych do jak
najlepszego wykorzystania potencjatu ludzkiego, jak i zapewnienia odpowiedniego poziomu
zaspokajania potrzeb wspolnoty lokalnej. Biorgc powyzsze pod uwage, wydanie zarzadzenia
jest zasadne.

Sporzadzita: Matgorzata Meisner
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