ZARZADZENIE NR 883/2022
BURMISTRZA KRAPKOWIC

z dnia 7 kwietnia 2022 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej i okreslenia zakresu czynnosci w postepowaniu

Na podstawie § 2 Regulaminu okreslajacego zasady udzielania zamoéwien publicznych, obowigzkow
i odpowiedzialnosci oséb przygotowujacych i prowadzacych postepowanie o zamoéwienie publiczne oraz zasady
pracy i powolywania komisji przetargowych wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 556/2021 Burmistrza Krapkowic
z dnia 01.02.2021 r., postanawiam:

§ 1. Powola¢ komisje przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
p.n.: ,Zakup i dostawa samochodu 9-cio osobowego przystosowanego do przewozu osob niepelnosprawnych,
w tym min. 2 0séb poruszajacych si¢ na wozkach inwalidzkich", w sktadzie:

1) Arnold Joszko - Przewodniczacy,
2) Matgorzata Meisner - Cztonek,
3) Aleksandra Mrosek - Cztonek,
4) Barbara Zajac - Sekretarz.
§ 2. Okresli¢ zakres czynnos$ci w postgpowaniu, w nastepujacy sposob:
1) Przewodniczacy:
- kieruje pracami komisji,

- odbiera od oséb wykonujacych czynnosci w postepowaniu o$wiadczenia, o ktérych mowa w art. 56 ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 1129 z pé6zn. zm.)
i wiacza je do dokumentacji postepowania,

- przewodniczy w sesji otwarcia ofert,
- wyznacza terminy posiedzen komisji przetargowej i im przewodniczy,
- prowadzi nadzor nad prawidtowoscig prowadzenia dokumentacji postepowania,
- informuje Burmistrza o ewentualnych problemach w toku postgpowania,
- w imieniu komisji przetargowej wnioskuje do Burmistrza, o powotanie biegtych,
- wnioskuje do Burmistrza o wykluczenie wykonawcow z postgpowania i odrzucenie ofert,
- wnioskuje do Burmistrza o wybor oferty najkorzystniejsze;.
2) Cztonek - Malgorzata Meisner
- zatwierdza warto$¢ i opis przedmiotu zamowienia,
- uczestniczy w sesji otwarcia ofert.
3) Czlonek - Aleksandra Mrosek
- sporzadza opis przedmiotu zamowienia,
- zatwierdza projekt umowy,

- sporzadza SWZ w zakresie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opisu sposobu dokonywania oceny
spetnienia tych warunkow,

- proponuje i zatwierdza kryteria oceny ofert i nadaje im wagi,
- przygotowuje projekt wyjasnien na zapytania do tre§ci SWZ w sprawach merytorycznych,
- uczestniczy w sesji otwarcia ofert,

- dokonuje oceny ofert pod wzgledem spetiania warunkéw udziatu w postgpowaniu,
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- dokonuje oceny wyjasnien w przypadku wystapienia razaco niskiej ceny.
4) Sekretarz:

- sporzadza specyfikacje warunkéw zamowienia (SWZ),

- przygotowuje projekt umowy,

- publikuje ogloszenia o zamoéwieniu i udzieleniu zamdwienia oraz ogloszenia dotyczace wyjasnien i zmiany
tre$ci SWZ,

- prowadzi dokumentacj¢ postgpowania,
- uczestniczy w sesji otwarcia ofert,
- dokonuje oceny ofert pod wzgledem formalno-prawnym,

- dokonuje poprawek w ofertach oczywistych omylek pisarskich, rachunkowych iinnych omytek
polegajacych na niezgodnosci oferty ze SWZ, nie powodujacych istotnych zmian w tresci oferty,

- przygotowuje projekt wyjasnien na zapytania do SWZ w sprawach proceduralnych,
- prowadzi korespondencje z Wykonawcami.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Burmistrza.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach.

Burmistrz Krapkowic

Andrzej Kasiura
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