Zalkycznik do Zarzdzenia Nr 56/2019
Burmistrza Krapkowic
z dnia 8 lutego 2019 .

Regulamin komisji konkursowej

do opiniowania ofert ziazonych w otwartym konkursie ofert
na realizacje zadan publicznych Gminy Krapkowice

81. Postanowienia ogdlne

1.

Regulamin reguluje zasady organizacji pracy konkisjikursowej do opiniowania ofert zionych
w otwartym konkursie ofert na realizacgada publicznych Gminy Krapkowice, zwandalej
~komisja” oraz sposéb wykonywania jej zada

Komisja zostata powotana przez Burmistrza Krapkowiccelu opiniowania ofert zimnych
w otwartym konkursie ofert na realizagada publicznych Gminy Krapkowice przez organizacje
pozaradowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawydnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dziatalndci pazytku publicznego i o wolontariacie - zwanej dalejstawy” - prowadzace
dziatalng¢ statutovg w dziedzinie ohjtej konkursem.

W skiad komisji wchodz przedstawiciele Burmistrza Krapkowic (niega&j niz 5 os6b) oraz osoby
reprezentujce organizacje pozaydowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 wwtaugy (nie
wiecej niz 2 osoby), z wydczeniem oséb reprezergaych organizacje pozayjdowe lub podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 bigwe udziat w konkursie.

82. Organizacja pracy komisji

1.
2.

3.

Pracami komisji kieruje jej przewodnigzy/, wyznaczony przez Burmistrza Krapkowic.

W przypadku jego nieobecém posiedzeniom przewodniczy inny cztonek komisgkazany przez

Burmistrza Krapkowic.

Przewodnicgcy komisji w szczegOlriei:

1) reprezentuje komigjna zewgtrz,

2) zwotuje posiedzenia komisji i im przewodniczy,

3) podpisuje wnioski i protokoty komisji,

4) wystepuje do Burmistrza Krapkowic z wnioskami o powokahib wyhczenie cztonka komisiji,

5) informuje Burmistrza Krapkowic o problemach zwmanych z pracami komisji w toku
postpowania.

Do zada komisji naley w szczegoélnéci:

1) stwierdzenie prawidtowdzi ogtoszenia o otwartym konkursie ofert,

2) przeprowadzenie oceny formalnej ofert,

3) przeprowadzenie oceny merytorycznej ofert,

4) wskazanie ofert, na ktdre proponuje gdzielenie dotac;ji.

Komisja mae przydzielt do wykonania okrdone czynnéci wynikajace z jej zada cztonkom

komisji lub zespotom powotywanym w tym celu ze swvafgtadu.

83. Posiedzenia komisji

1.
2.
3.

4.

Komisja obraduje na posiedzeniach. Posiedzeniadipmvotuje przewodnicgy.

Posiedzenia komisji odbywasie w siedzibie Urzdu Miasta i Gminy w Krapkowicach.

Kazdy z cztonkdéw komisji informowany jest o terminiegledzenia telefonicznie, co najmniej na 2
dni przed planowanym posiedzeniem.

Czlonkowie komisji maj obowihzek aktywnego uczestniczenia w jej posiedzeniadhnich
pracach.

W razie niemeénacsci wzigcia udziatu w posiedzeniu komisji, nayepowiadomé o tym, w miag
mozliwosci jeszcze przed posiedzeniem, przewodytiego komisji.

Otwarcie i rozpatrzenie ofert przez komispastpuje w terminie wskazanym w ogtoszeniu
o otwartym konkursie ofert.



11.

12.

13.

14.

15.
16.

Posiedzenie, na ktérym odbywa sicena formalna i merytoryczna ofert, odbywa stz udziatu
oferentow.

Komisja obraduje w obecia co najmniej potowy jej sktadu, w tym przewodnjcego komisji lub
innego czionka komisji wyznaczonego przez Burmistrkrapkowic na przewodnigzego
posiedzenia.

Na kazdym z posiedzekomisji sporadzana jest lista obecfm.

. Komisja podejmuje rozstrzyggiia w obecnéci co najmniej potowy swego sktadu, w tym

przewodniczcego.

Komisja podejmuje rozstrzyggtia wickszascia gtosow. W razie rownej liczby gtoséw decyduje
gtos przewodnicgego posiedzenia.

Z posiedzenia komisji spaydza s¢ protokot, w ktérym podaje si

1) poradek obrad,

2) imiona i nazwiska uczestnikow,

3) podjete rozstrzygnicia i ustalenia.

Rozstrzygngcia i ustalenia komisji mag mie¢ forme odrebnych dokumentow dgézonych do
protokotu ldz wpisanych do protokotu.

Do protokotu dadcza s¢ ztozone w formie pisemnejswiadczenie, wyjgnienia oraz rozstrzygegia

i ustalenia komisiji.

Protokot podpisy wszystkie osoby wchodee w skiad komisji, obecne przy jego spmizaniu.
Protokoly z posiedze komisji, cgwiadczenia i wyjénienia oraz dokumentacja konkursowa
przechowywanegsw Urzedzie Miasta i Gminy w Krapkowicach.

84. Ocena ziaonych ofert

1.
2.
3.

10.

Komisja ocenia ztoone oferty pod wzgdem formalnym i merytorycznym.

Ocenie nie podlegajoferty ztazone po wyznaczonym terminie (decyduje data wplyeidzedu).

Pracownicy Wydziatu Organizacyjnego, Sportu i Ttyls(wchodzcy w skiad Komisji) dokonuj

wstepnej oceny ztgonych wnioskow pod wzgtlem ich kompletnéei oraz prawidtowsci

formalnej.

Oferenci mog uzupeint braki formalne w terminie 7 dni, od dnia podania @iadomdci

publicznej informacji o wynikach oceny formalnej. ieNsungcie brakow formalnych

W wyznaczonym terminie, powoduje odrzucenie oferty.

Oferty, ktére spetniajwymogi formalne, podlegajocenie merytorycznej.

Oferty, ktére w ocenie merytorycznej otrzymaty mmez 24 punktow nie otrzymajrekomendacji

do przyznania dofinansowania.

Komisja, przystpujac do oceny zioonych ofert, dokonuje kolejno naptijacych czynnéci:

1) odrzuca oferty zgtoszone po wyznaczonym terminie,

2) ustala, ktore oferty spetnigivymogi formalne okrédone w ustawie i ogtoszeniu o otwartym
konkursie ofert,

3) odrzuca oferty niespeinigie wymogow formalnych okénych w ustawie i ogltoszeniu
o otwartym konkursie ofert,

4) rozpatruje pod wzghem merytorycznym oferty spetnige wymogi formalne okione
w ustawie i ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert.

Ocena formalna oferty dokonywana jest wspdlnie preetonkdéw komisji poprzez wypetnienie

formularza oceny formalnej, stanaeego zadcznik nr 1 do regulaminu.

Ocena formalna odbywagsiv oparciu o nagpujgce kryteria:

1) oferta zostata ztmna w terminie okfdonym w ogtoszeniu o konkursie,

2) oferta zostata ztmna na whéciwym formularzu,

3) oferta zostala zlmna przez podmiot uprawniony do udziatu w konkuyrsie

4) oferta zostala podpisana przez osoby upovaae do reprezentowania oferenta,

5) oferta zostatla zlmna wraz z wymaganymi zaznikami,

6) oferta w catéci zostata poprawnie wypetniona — wszystkie polp&gione,

7) oferta jest poprawna od strony rachunkowej,

8) opis poszczegllnych dzidgtaw zakresie realizacji zadania jest spdjny z hamwgoamem
i kosztorysem,

9) oferta jest kompletna w zakresie tabel kosztoryswy

Ocena merytoryczna oferty dokonywana jest indywidiea przez czionkéw komisji poprzez

przyznanie okrdonej liczby punktéw (od O do 46). Formularz oceoferty (zahcznik nr 2 do



regulaminu) zostanie wypetniony elektroniczne preetonkéw komisji na platformie internetowej
Generator eNGO podczas posiedzenia komisjigpai formularz z zestawieniem wszystkich ocen
merytorycznych zostanie wydrukowany i podpisany eprzcztonkow komisji konkursowej.
Zestawienie ocen komisji zawiera wszystkie ocenyzppegolnych cztonkdw orazredniony licze
punktéw przydzielonych ofercie przez wszystkichookdw komisji.

11. Komisja, dokonujc oceny merytorycznej, bierze pod uwamicdzy innymi:
1) zgodna¢ zadania przedstawionego w ofercie z zadaniemslmirgm w ogtoszeniu o otwartym
konkursie ofert.,
2) mozliwos¢ realizacji zadania:
a) celowaé realizacji zadania,
b) opis dziala,
c) rezultaty realizacji zadania,
d) zasoby osobowe i rzeczowe orazwimdczenie oferenta,
e) analiza i ocena realizacji zleconych zadaublicznych, w przypadku organizacji, ktére
w okresie ostatnich trzech lat realizowaty zleceadania publiczne,
3) kalkulacja kosztow - prawidtovg6 i przejrzysté¢ budzetu,
4) efektywnd¢ ekonomiczg zadania,
5) planowany udziakrodkéw finansowych wiasnych lusrodkéw pochodgeych z innychzrédet
na realizagj zadania publicznego oraz planowany wkiad osobowy.

12. Na podstawie zestawienia ocen komisji tworzy §$iste pozytywnie zaopiniowanych ofert,
porzadkujac oferty wedtug uzyskanych ocenkmwych od najwyszej do najrisze).

13. Komisja przedstawia Burmistrzowi Krapkowic lstofert, o ktérej mowa w ust. 12, wraz
Z propozycy przyznania dotacji.

14. Przepisy, o ktérych mowa w ust.1-13, maastosowanie tak, gdy do pogpowania konkursowego
zgtoszona zostata tylko jedna oferta.

15. Protokét z przebiegu otwartego konkursu ofert odakumentag konkursove przewodniczcy
komisji przedkltada Burmistrzowi Krapkowic, w celkkcaptacji wynikow konkursu i poelfia
ostatecznej decyzji w sprawie przyznania dotaciji.

16. W wyniku przeprowadzenia otwartego konkursu ofest@zosta wybrana wgcej niz jedna oferta.

17. Po przeprowadzeniu oceny formalnej i merytorycameisja sporgdza protokoét kacowy, ktéry
zawiera nagpujace elementy:

1) okreslenie miejsca i czasu konkursu,

2) imiona i nazwiska cztonkéw komisji,

3) liczbe zgtoszonych ofert,

4) liste ofert, ktére zostaty odrzucone z podaniem przyczyn

5) liste ofert, ktére nie uzyskaty pozytywnej opinii do o@nsowania, z podaniem przyczyn,
6) liste wybranych ofert wraz z propozyojvysokaci dotacji.

85. Postanowienia szczegolne i fioowe
1. Do czionkéw komisji biogcych udziat w opiniowaniu ofert stosuje e siprzepisy ustawy

z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks ppstwania administracyjnego dotyce wyhczenia

pracownika.

2. Czlonkowie komisji, przed przygtieniem do opiniowania ofert, zobawani g do ziaenia
pisemnego éwiadczenia wedtug wzoru olélenego w zajczniku nr 3 do niniejszego regulaminu.
3. Czlonek komisji podlega wytzeniu z udziatu w pracach komisji, w przypadku:gdy

1) oferentem jest jego mainek oraz krewny i powinowaty do drugiego stopnia,

2) oferentem jest osoba zygana z nim z tytutu przysposobienia, opieki lubakeli,

3) oferentem jest osoba pozogtaj wobec niego w stosunku nagimcsci lub podlegtdci
stuzbowej,

4) oferentem jest osoba, ktérej raahek, krewny lub powinowaty do drugiego stopniaoadisoba
Zwigzana z g z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli pstage wobec niego w stosunku
nadrzdncici lub podlegtdci stuzbowej,

5) pozostaje w stosunku podlegto lub nadrzdnasci stuzbowej z osob zarzdzapca lub petnaca
funkcje gtdwnego ksjgowego u oferenta,

6) pozostaje z oferentem lub ogopetnigcyg funkcje gtdwnego ksigowego u oferenta w stosunku
mogcym budzé podejrzenie o stronniczélub interesowngx,



8.

9.

7) osohy zarzdzapca lub gldwnym kstggowym oferentagosoby, o ktérych mowa w pkt. 1 -4.
Osoba wchoda w sktad komisji jest obowzana powiadondi niezwtocznie przewodnigzego
komisji 0 wystpieniu przyczyny, o ktorej mowa w ust.3.

Przewodniczcy komisji jest obowjzany powiadondi niezwlocznie Burmistrza Krapkowic
0 wysgpieniu przyczyny uzasadnigiej dokonanie zmiany w sktadzie komisiji.

Burmistrz Krapkowic w sytuacji, o ktérej mowa w istdokonuje wydczenia cztonka komisji.
Uzupetnienie sktadu komisji jest dokonywane tylkdwezas, gdy liczba pozostatych cztonkow
komisji jest mniejsza od potowy sktadu komisji.

Jezeli zmiany, o ktérych mowa w ust.6, dotgaasoby petnjcej funkcg przewodniczcego komisiji,
Burmistrz niezwlocznie wyznacza nowego przewodjgego.

Udzial w pracach komisji jest nieodptatny i nieystuguje zwrot kosztow podzs.

10. Komisja ulega rozwgizaniu z dniem rozstrzygegia lub uniewanienia otwartego konkursu ofert.



