(pieczec archiwum parnstwowego)

Znak spraw:

PROTOKOL KONTROLI PROBLEMOWEJ ARCHIWUM ZAKEADOWEGO

w zakresie kompletnosci i uporzadkowania materiatow archiwalnych

Urzqd Miasta i Gminy w Krapkowicach

ul. 3-go Maja 17

47-3003 Krapkowice
(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

Podstawg prawna przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21 ust.2 oraz art.28 pkt 4 ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. Nr 38, poz.173 z p6zn. zm.).

I. Informacje wstepne

1. Kontrolg przeprowadzit(a) w dniu ~ 2/.03. 2005 . Robert Malinski
(imig 1 nazwisko)
archiwista Archiwum Panstwowego
(stanowisko stuzbowe kontrolujacego)
w Opolu nr upowaznienia do kontroli 305
w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowane;j Pani mgr inz. Danuty Noskowicz

Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego i Promocji Gminy

(imig i nazwisko, stanowisko sluzbowe)

| 2. Jednostka kontrolowana zostata utworzona  27.05.1990 na mocy ustawy z dnia 8 marca 1990 |

| o samorzqdzie gminnym /Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591/ |
(data 1 pelna nazwa akiu prawnego)
obecnie kieruje nig Pan mgr Piotr Solloch Burmistrz Krapkowic

(imig¢ i nazwisko z okresleniem pelnej nazwy zajmowanego stanowiska)




2
organem nadrzednym lub nadzorujacym jednostki jest ~ Wojewoda Opolski ul. Piastowska 14

45-082 Opole

(nazwa i adres)
3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki

Statut —Uchwala Nr 1V/40/03 Rady Miejskiej w Krapkowicach z dnia 29 stycznia 2003 w sprawie

zmian w statucie Gminy Krapkowice

Regulamin Organizacyjny — Zarzqdzenie Nr 117/2003 Burmistrza Krapkowic z dnia 4 lipca 2003

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach

(daty i pelne nazwy aktow prawnych)

4. Zmiany organizacyjne w przeszlosci -

(poprzednie nazwy z podaniem dat granicznych)

5. Jednostka kontrolowana jest od “

(data i nazwa aktu prawnego)
w stanie likwidacji, upadtosci, przeksztalcenia® - tak, nie®)

6. Ostatnig kontrolg archiwum panstwowe przeprowadzito w dniu 04.08.2003 r.

7. Archiwum zaktadowe byto takze kontrolowane w dniach -

przez

8. W jednostce kontrolowanej obowiazuja przepisy kancelaryjno- archiwalne (uzgodnione, ate-uzged-
atene z archiwum panstwowym)™®

| a) instrukcja kancelaryjna, wprowadzona zarzadzeniem  Rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministrow

|

| Z dnia 22 grudnia 1999 r . w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiqzkow

| miedzygminnych ( z pozn. zm.)

(data i pelny tytul)

| b) jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony zarzadzeniem Rozporzqdzeniem Prezesa Rady

| Ministréw z dnia 10 marca 2003 r. zmieniajqce rozporzqdzenie w sprawie instrukcji kancelaryjnej

|

| dla organow gmin i zwiqzkow miedzygminnych (zal. Nr 2)

l

(data i pelny tytut)

¢) instrukcja archiwalna, wprowadzona zarzadzeniem Nr 19/2001 Burmistrza Miasta i Gminy Krapko

-wice z dnia 26 listopada 2001 dotyczqce stosowania Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziata

archiwum zakladowego oraz zasad i trybu postepowania z dokumentacjq

(data i pelny tytul)

d) inne normatywy kancelaryjno- archiwalne

l

(nazwa, data i tytul normatywu)




