ZARZADZENIE NR 57/2015
BURMISTRZA KRAPKOWIC

z dnia 22 stycznia 2015 r.

w sprawie powolania komisji konkursowej do opiniowania ofert zlozonych w otwartym konkursie ofert na
realizacje zadan publicznych Gminy Krapkowice w zakresie: dzialalno$¢ na rzecz os6b w wieku
emerytalnym.

Na podstawie art. 15 ust.2a, ust.2b, ust.2d, ust.2e, ust.2f ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014 r., poz. 1118 ze zmianami) oraz Uchwaty nr XXIII/370/2013 Rady
Miejskiej w Krapkowicach z dnia 28 listopada 2013 r. w sprawie przyjecia ,,Programu wspodtpracy Gminy
Krapkowice z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dzialalno$¢ pozytku
publicznego na 2015 rok” zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ komisje konkursowa do opiniowania ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert na realizacje
w 2015 roku zadan publicznych Gminy Krapkowice w zakresie: dziatalno$¢ na rzecz os6b w wieku emerytalnym,
w nastgpujacym sktadzie:

1. Harald Brol (przedstawiciel Burmistrza Krapkowic) — przewodniczacy komisji,
2. Malgorzata Meisner (przedstawiciel Burmistrza Krapkowic) — cztonek komisji,
3. Dariusz Broj (przedstawiciel Burmistrza Krapkowic) — cztonek komisji,

4. Karina Giza (przedstawiciel Burmistrza Krapkowic) — cztonek komis;ji,

5. Sandra Sobota (przedstawiciel Burmistrza Krapkowic) — cztonek komisji,

6. Robert Nowak (osoba rekomendowana przez ZHP) — czlonek komisji

§ 2. Komisja, o ktérej mowa w §1, wykonuje swoje zadania w oparciu o regulamin stanowiacy zatacznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego, Sportu i Turystyki.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Krapkowic

Andrzej Kasiura
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Zakacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 57/2015
Burmistrza Krapkowic

z dnia 22 stycznia 2015 r.

Regulamin komisji konkursowej

do opiniowania ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert
na realizacje¢ zadan publicznych Gminy Krapkowice
§ 1. Postanowienia ogdlne

1. Regulamin reguluje zasady organizacji pracy komisji konkursowej do opiniowania ofert zlozonych
w otwartym konkursie ofert na realizacje zadan publicznych Gminy Krapkowice, zwang dalej ,,komisja” oraz
sposob wykonywania jej zadan.

2. Komisja zostata powotana przez Burmistrza Krapkowic w celu opiniowania ofert ztlozonych w otwartym
konkursie ofert na realizacj¢ zadan publicznych Gminy Krapkowice przez organizacje pozarzagdowe lub podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie -
zwanej dalej ,,ustawg” - prowadzace dziatalno$¢ statutowa w dziedzinie objetej konkursem.

3. W skilad komisji wchodzg przedstawiciele Burmistrza Krapkowic (nie wigcej niz 5 osdb) oraz osoby
reprezentujace organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ww. ustawy (nie wigcej niz
2 osoby), zwylaczeniem o0sOb reprezentujacych organizacje pozarzadowe Ilub podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 biorgce udzial w konkursie.

§ 2. Organizacja pracy Komisji
1. Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy, wyznaczony przez Burmistrza Krapkowic.

2. W przypadku jego nieobecnosci posiedzeniom przewodniczy inny cztonek komisji wskazany przez
Burmistrza Krapkowic.

3. Przewodniczacy komisji w szczegodlnosci:

1) reprezentuje komisj¢ na zewnatrz,

2) zwohuje posiedzenia komisji i im przewodniczy,

3) podpisuje wnioski i protokoty komisji,

4) wystepuje do Burmistrza Krapkowic z wnioskami o powotanie lub wylaczenie cztonka komisji,

5) informuje Burmistrza Krapkowic o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania.
4. Do zadan komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) stwierdzenie prawidtowosci ogloszenia o otwartym konkursie ofert,

2) przeprowadzenie oceny formalnej ofert,

3) przeprowadzenie oceny merytorycznej ofert,

4) wskazanie ofert, na ktére proponuje si¢ udzielenie dotacji.

5. Komisja moze przydzieli¢ do wykonania okreslone czynnosci wynikajace z jej zadan czlonkom komisji lub
zespotom powotywanym w tym celu ze swego sktadu.

§ 3. Posiedzenia komisji
1. Komisja obraduje na posiedzeniach. Posiedzenia komisji zwoluje przewodniczacy.
2. Posiedzenia komisji odbywaja si¢ w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach.

3. Kazdy z cztonkow komisji informowany jest o terminie posiedzenia telefonicznie, co najmniej na 2 dni przed
planowanym posiedzeniem.
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4. Czlonkowie komisji majg obowiazek aktywnego uczestniczenia w jej posiedzeniach i innych pracach.

5. W razie niemozno$ci wzigcia udzialu w posiedzeniu komisji, nalezy powiadomi¢ o tym, w miare mozliwosci
jeszcze przed posiedzeniem, przewodniczacego komisji.

6. Otwarcie irozpatrzenie ofert przez komisj¢ nastgpuje w terminie wskazanym w ogloszeniu o otwartym
konkursie ofert.

7. Posiedzenie, na ktérym odbywa si¢ ocena formalna i merytoryczna ofert, odbywa si¢ bez udziatu oferentow.

8. Komisja obraduje w obecnosci co najmniej potowy jej sktadu, w tym przewodniczacego komisji lub innego
cztonka komisji wyznaczonego przez Burmistrza Krapkowic na przewodniczacego posiedzenia.

9. Na kazdym z posiedzen komisji sporzadzana jest lista obecnosci.

10. Komisja podejmuje rozstrzygnigcia w obecnosci co najmniej potowy swego skladu, wtym
przewodniczacego.

11. Komisja podejmuje rozstrzygniecia wickszoscig gloséw. W razie rownej liczby gloséw decyduje glos
przewodniczacego posiedzenia.

12. Z posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokot, w ktorym podaje sig:
1) porzadek obrad,
2) imiona i nazwiska uczestnikow,
3) podjete rozstrzygniecia i ustalenia.

13. Rozstrzygniecia i ustalenia komisji moga mie¢ form¢ odrebnych dokumentéw dotaczonych do protokotu
badz wpisanych do protokotu.

14. Do protokotu dotacza si¢ zlozone w formie pisemnej o$wiadczenie, wyjasnienia oraz rozstrzygnigcia
i ustalenia komisji.

15. Protokot podpisuja wszystkie osoby wchodzace w sktad komisji, obecne przy jego sporzadzaniu.

16. Protokoty z posiedzen komisji, o§wiadczenia i wyjasnienia oraz dokumentacja konkursowa przechowywane
sa w Urzedzie Miasta i Gminy w Krapkowicach.

§ 4. Ocena zlozonych ofert
1. Komisja ocenia ztozone oferty pod wzgledem formalnym i merytorycznym.
2. Ocenie nie podlegaja oferty ztozone po wyznaczonym terminie (decyduje data wptywu do Urzedu).

3. Pracownicy Wydziatu Organizacyjnego, Sportu i Turystyki (wchodzacy w sktad Komisji) dokonujg wstepne;j
oceny ztozonych wnioskdéw pod wzgledem ich kompletno$ci oraz prawidlowosci formalne;j.

4. Oferenci mogg uzupetni¢ braki formalne w terminie 7 dni, od dnia podania do wiadomosci publicznej
informacji o wynikach oceny formalnej. Nieusunigcie brakéw formalnych w wyznaczonym terminie, powoduje
odrzucenie oferty.

5. Oferty, ktére spetniajg wymogi formalne, podlegaja ocenie merytoryczne;.

6. Oferty, ktore w ocenie merytorycznej otrzymaty mniej niz 50 punktow nie otrzymajg rekomendacji do
przyznania dofinansowania.

7. Komisja, przystepujac do oceny ztozonych ofert, dokonuje kolejno nastepujacych czynnosci:
1) odrzuca oferty zgtoszone po wyznaczonym terminie,
2) ustala, ktore oferty spetniajg wymogi formalne okre$lone w ustawie i ogloszeniu o otwartym konkursie ofert,

3) odrzuca oferty niespetniajace wymogow formalnych okreslonych w ustawie i ogtoszeniu o otwartym konkursie
ofert,

4) rozpatruje pod wzgledem merytorycznym oferty spetiajace wymogi formalne okre§lone w ustawie
i ogloszeniu o otwartym konkursie ofert.

8. Ocena formalna oferty dokonywana jest wspélnie przez cztonkéw komisji poprzez wypekienie formularza
oceny formalnej, stanowigcego zatacznik nr 1 do regulaminu.
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9. Ocena formalna odbywa si¢ w oparciu o nastgpujace kryteria:
1) oferta zostata ztozona w terminie okre§lonym w ogtoszeniu o konkursie,

2) oferta zostala zlozona w zamknictej kopercie zumieszczong nazwag iadresem oferenta (lub pieczatka)
i dopiskiem ,,Otwarty konkurs ofert w zakresie ...”

3) oferta zostata ztozona na wlasciwym formularzu,

4) oferta zostata ztozona przez podmiot uprawniony do udzialu w konkursie,

5) oferta zostata podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania oferenta,

6) oferta zostata zlozona wraz z wymaganymi zalacznikami,

7) oferta w catosci zostata poprawnie wypelniona — wszystkie pola wypetnione,

8) oferta jest poprawna od strony rachunkowe;j,

9) opis poszczegdlnych dziatan w zakresie realizacji zadania jest spdjny z harmonogramem i kosztorysem,
10) oferta jest kompletna w zakresie tabel kosztorysowych.

11. Ocena merytoryczna oferty dokonywana jest indywidualnie przez cztonkéw komisji poprzez przyznanie
okreslonej liczby punktow (od 0 do 100) na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 2 do regulaminu.

12. Komisja, dokonujac oceny merytorycznej, bierze pod uwage:
1) warto$¢ merytoryczng oferty w zakresie odpowiadajagcym zadaniom publicznym gminy,
2) mozliwo$¢ realizacji zadania w oparciu o odpowiednig baz¢ materialna, lokalowa, sprzet,

3) potrzebny do realizacji zadania, odpowiednie zasoby kadrowe oraz doswiadczenie w realizacji zadan objetych
konkursem,

4) proponowana jakos¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale ktdrych zadanie bedzie realizowane,
5) kalkulacja kosztow realizacji zadania, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania,

6) udziat srodkéw finansowych wiasnych lub §rodkow pochodzacych z innych zrodet na realizacje zadan objetych
konkursem,

7) wktad rzeczowy oraz osobowy, w tym $§wiadczenia wolontariuszy i prace spoteczng cztonkow,

8) analizg i oceng realizacji zleconych zadan w latach poprzednich, biorac pod uwage rzetelnos¢, terminowos¢
oraz sposob rozliczenia si¢ z otrzymanej dotacji (jezeli zadanie byto przez dany podmiot realizowane),

9) wysoko$¢ dofinansowania nie moze przekroczy¢ 80% catkowitych kosztow zadania.

11. Koncowa ocen¢ merytoryczng komisji ustala si¢ przez zsumowanie i usrednienie punktow przydzielonych
ofercie przez wszystkich cztonkdéw komisji. Zbiorczy formularz oceny ofert stanowi zatacznik nr 3 do regulaminu.

12. Na podstawie zbiorczego formularza oceny ofert tworzy si¢ list¢ pozytywnie zaopiniowanych ofert,
porzadkujac oferty wedlug uzyskanych ocen koncowych od najwyzszej do najnizsze;j.

13. Komisja przedstawia Burmistrzowi Krapkowic liste ofert, o ktorej mowa w ust. 12, wraz z propozycja
przyznania dotacji.

14. Przepisy, o ktorych mowa w ust.1-13, majg zastosowanie takze, gdy do postgpowania konkursowego
zgloszona zostata tylko jedna oferta.

15. Protokét z przebiegu otwartego konkursu ofert oraz dokumentacje konkursowa przewodniczacy komisji
przedktada Burmistrzowi Krapkowic, w celu akceptacji wynikow konkursu ipodjecia ostatecznej decyzji
W sprawie przyznania dotacji.

16. W wyniku przeprowadzenia otwartego konkursu ofert moze zosta¢ wybrana wigcej niz jedna oferta.

17. Po przeprowadzeniu oceny formalnej i merytorycznej komisja sporzadza protokot koncowy, ktory zawiera
nastgpujace elementy:

1) okreslenie miejsca i czasu konkursu,

2) imiona i nazwiska cztonkéw komisji,
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3) liczbe zgloszonych ofert,
4) liste ofert, ktore zostaly odrzucone z podaniem przyczyn,
5) liste ofert, ktdre nie uzyskaty pozytywnej opinii do dofinansowania, z podaniem przyczyn,
6) liste wybranych ofert wraz z propozycja wysokosci dotacji.
§ 5. Postanowienia szczegolne i koncowe

1. Do cztonkéw komisji biorgcych udzial w opiniowaniu ofert stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego dotyczace wylaczenia pracownika.

2. Czlonkowie komisji, przed przystgpieniem do opiniowania ofert, zobowigzani s3 do zlozenia pisemnego
oswiadczenia wedtug wzoru okreslonego w zaltaczniku nr 4 do niniejszego regulaminu.

3. Cztonek komisji podlega wytaczeniu z udziatu w pracach komisji, w przypadku gdy:
1) oferentem jest jego matzonek oraz krewny i powinowaty do drugiego stopnia,
2) oferentem jest osoba zwigzana z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,
3) oferentem jest osoba pozostajgca wobec niego w stosunku nadrzednosci lub podlegtosci stuzbowe;,

4) oferentem jest osoba, ktorej matzonek, krewny lub powinowaty do drugiego stopnia albo osoba zwigzana z nig
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli pozostaje wobec niego w stosunku nadrzednosci lub podlegtosci
shuzbowe;,

5) pozostaje w stosunku podleglosci lub nadrzednosci shuzbowej z osobg zarzadzajaca lub pelnigca funkcje
glownego ksiggowego u oferenta,

6) pozostaje z oferentem lub osobg peinigca funkcje gldwnego ksiggowego u oferenta w stosunku mogacym
budzi¢ podejrzenie o stronniczos$¢ lub interesownosé,

7) osobg zarzadzajaca lub gldéwnym ksiggowym oferenta sa osoby, o ktorych mowa w pkt. 1 -4.

4. Osoba wchodzaca w sktad komisji jest obowigzana powiadomi¢ niezwlocznie przewodniczacego komisji
0 wystapieniu przyczyny, o ktorej mowa w ust.3.

5. Przewodniczacy komisji jest obowigzany powiadomi¢ niezwlocznie Burmistrza Krapkowic o wystagpieniu
przyczyny uzasadniajacej dokonanie zmiany w sktadzie komisji.

6. Burmistrz Krapkowic w sytuacji, o ktorej mowa w ust.5, dokonuje wytaczenia cztonka komis;ji.

7. Uzupetnienie sktadu komisji jest dokonywane tylko wowczas, gdy liczba pozostatych cztonkow komis;ji jest
mniejsza od polowy skladu komisji.

8. Jezeli zmiany, o ktéorych mowa wust.6, dotycza osoby petniacej funkcje przewodniczacego komisji,
Burmistrz niezwtocznie wyznacza nowego przewodniczacego.

9. Udzial w pracach komisji jest nieodptatny i nie przystuguje zwrot kosztow podrozy.

10. Komisja ulega rozwigzaniu z dniem rozstrzygnigcia lub uniewaznienia otwartego konkursu ofert.
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu komisji konkursowe;j

FORMULARZ OCENY FORMALNEJ OFERTY

na realizacje¢ zadania publicznego w zakresie ...................
Nazwa oferenta: Numer oferty:
Nazwa zadania:
WYMOGI FORMALNE TAK NIE
1 | Oferta zostata ztozona w terminie okreslonym w ogloszeniu
o konkursie
2 | Oferta zostala ztozona w zamknigtej kopercie z umieszczong
nazwa i adresem oferenta (lub pieczatky) i dopiskiem
,Otwarty konkurs ofert w zakresie ...”
3 | Oferta zostata ztozona na wtasciwym formularzu
4 | Oferta zostala ztozona przez podmiot uprawniony do udzialu
w konkursie: organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione
w art. 3, ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie,
5 | oferta zostata podpisana przez osoby upowaznione do
reprezentowania oferenta
6 | oferta zostata ztozona wraz z wymaganymi zatagcznikami
7 | oferta w cato$ci zostata poprawnie wypetniona — wszystkie
pola wypetnione
8 | oferta jest poprawna od strony rachunkowej
9 | opis poszczegdlnych dziatan w zakresie realizacji zadania
jest spéjny z harmonogramem i kosztorysem
10 | oferta jest kompletna w zakresie tabel kosztorysowych
Oferta spelnia warunki formalne i jest dopuszczona do oceny
merytorycznej
Podpisy cztonkéw komisji:
Lo
2
T
Ao
S

Krapkowice, dnia ..........cccceveeenee.
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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu komisji konkursowe;j

FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

na realizacje zadania publicznego w zakresie

Nazwa oferenta: Numer oferty:
Nazwa zadania:
Kryteria oceny merytorycznej Przyznane | Maksymalna
Punkty liczba
(liczba) punktéow
1 | Warto$¢ merytoryczng oferty i jej zbieznos¢ z zadaniem 0-20
publicznym gminy.
2 | Mozliwo$c¢ realizacji zadania w oparciu o odpowiednig bazg
materialna, lokalowa, sprzet potrzebny do realizacji zadania,
. A . L0 0-20
odpowiednie zasoby kadrowe oraz doswiadczenie w realizacji
zadan objetych konkursem.
3 | Proponowana jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob,
. . . . . 0-20
przy udziale ktérych zadanie bedzie realizowane
4 | Kalkulacja kosztow realizacji zadania, w tym w odniesieniu do 0-20
zakresu rzeczowego zadania
5 | Udziat $rodkow finansowych wiasnych lub §rodkow
pochodzacych z innych zrodel na realizacje zadan objetych 0-5
konkursem
6 | Wkiad rzeczowy oraz osobowy, w tym $wiadczenia 0-10
wolontariuszy i prace spoleczng cztonkdéw
7 | Analiza i ocena realizacji zleconych zadan w latach
poprzednich, bioragc pod uwage rzetelnosc, terminowos¢ oraz
, . e . RS . 0-5
sposob rozliczenia si¢ z otrzymanej dotacji (jezeli zadanie
byto przez dany podmiot realizowane)
Razem 100
Czytelny podpis cztonka Komisji:
Krapkowice, dnia ..........cccevevvveveenenn 2015 .
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Zatacznik Nr 3 do Regulaminu komisji konkursowe;j

ZBIORCZY FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERT

na realizacje zadania publicznego w zakresie

OCENA MERYTORYCZNA W PUNKTACH

LP. Imig¢ i Nazwisko cztonka
komisji

Oferta
Nr1

Oferta
Nr 2

Oferta
Nr3

Oferta
Nr 4

Oferta
Nr 5

6

7

Zbiorcza ocena merytoryczna
cztonkow (suma ocen)

Koncowa ocena merytoryczna
komisji (Srednia ocen)

Podpisy czlonkow Komisji:
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Zatacznik Nr 4 do Regulaminu komisji konkursowe;j

OSWIADCZENIE

cztonka komisji konkursowej
do opiniowania ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert
na realizacje zadan publicznych Gminy Krapkowice
W ZAKTESIE .. .eeeveniiiinieeieie ettt ettt st e

Oswiadczam, ze nie pozostaje w stosunku prawnym lub faktycznym z organizacjami pozarzadowymi lub
podmiotami bioragcymi udzial w ww. konkursie, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej
bezstronnosci podczas oceniania ofert inie podlegam wylaczeniu na podstawie art. 15 ust. 2f ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego io wolontariacie (Dz.U.z 2014 r., poz. 1118 ze
zmianami).

(data i podpis cztonka komisji konkursowe;j)
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UZASADNIENIE

Konieczno$¢ wydania przedmiotowego zarzadzenia wynika z art. 11 ust. 2 oraz art. 13
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego 1 wolontariacie
(Dz. U.z2014r., poz. 1118 ze zmianami), zgodnie z ktorymi organy administracji publicznej
wspieraja badz powierzaja w sferze, o ktéorej mowa w art. 4 ww. ustawy, realizacje¢ zadan
publicznych organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3 m.in. po
przeprowadzeniu otwartego konkursu ofert.

Oferty organizacji pozarzadowych zlozone w konkursie na realizacj¢ zadan publicznych
ocenia komisja konkursowa. Komisje taka, zgodnie z przepisami ustawy (art. 15, ust 2a) powotuje
organ administracji publicznej, ktory oglasza otwarty konkurs ofert. W przypadku samorzadow,
zasady dziatania komisji konkursowych musza by¢ zawarte w uchwalonym przez Rad¢ Miejska
Programie wspotpracy (art. Sa, ust 4, pkt 11 Ustawy).

Program wspotpracy Gminy Krapkowice z organizacjami pozarzadowymi okre§la Uchwata
XXXI11/484/2014 Rady Miejskiej w Krapkowicach z dnia 5 listopada 2014 r.

W sktad komisji konkursowej moga wchodzi¢ osoby wskazane przez organizacje
pozarzadowe oraz przedstawiciele organu oglaszajacego konkurs.
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