ZARZADZENIE NR 511/2013
BURMISTRZA KRAPKOWIC

z dnia 26 kwietnia 2013 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajacej zasady wnoszenia i zwrotu wadium oraz
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w postepowaniach o udzielenie zamowienia
publicznego.

Na podstawie art.33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( tekst jednolity:
Dz. U. z2001r. Nr 142 poz. 1591 z p6zn.zm. oraz § 10 pkt 2, ppkt 7 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta
1 Gminy w Krapkowicach zarzadza si¢ co nastepuje :

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania w Urzedzie Miasta i Gminy w Krapkowicach instrukcje
okreslajaca zasady wnoszenia i zwrotu wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w
postgpowaniach

o udzielenie zamowienia publicznego, stanowiaca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnkowi Wydzialu Promocji i Rozwoku
Gospodarczego, Naczelnikowi Wydzialu Budzetowo-Finansowego oraz Naczelnikom wydziatow

merytorycznych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Burmistrz Krapkowic

Andrzej Kasiura



Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 511/2013

Burmistrza Krapkowic z dnia 26.04.2013r.

Instrukcja

okreslajgca zasady wnoszenia i zwrotu wadium oraz zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w postepowaniach o udzielenie zamoéwienia publicznego.

§1
llekro¢ w instrukciji jest mowa o:

a) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien
publicznych (DZ.U z 2010r. nr 113, poz. 759, nrl6l, poz. 1078 i nr 182, poz. 1228,
z 2011r. nr 5, poz. 13, nr 28, poz. 143, nr 234, poz. 1386, nr 240, poz. 1429 oraz z 2012r.
poz. 769, 951, 1101,1271i 1529);

b) zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Krapkowice

¢) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng/podmiot , ktéry , ztozyt oferte lub
zawart umowe w sprawie zamoéwienia publicznego;

d) wydziale merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ komoérke organizacyjng Urzedu
Miasta i Gminy w Krapkowicach odpowiedzialng za realizacje umowy, zawartej w wyniku
przeprowadzenia postepowania o zamdwienia publicznego.

e) PIRG - nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng Urzedu Miasta i Gminy
w Krapkowicach odpowiedzialng za organizacje i przeprowadzenie postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego;

f) Wydziale Budzetowo — Finansowym - nalezy przez to rozumie¢ komérke organizacyjng
Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach zajmujgcg sie obstugg finansowo-ksiegowg
Gminy Krapkowice;

g) Radcy Prawnym Urzedu- nalezy przez to rozumie¢ stanowisko w Urzedzie Miasta i Gminy
w Krapkowicach odpowiedzialne za obstuge prawng Urzedu Miasta i Gminy
w Krapkowicach.

h) rachunku depozytow - nalezy przez to rozumie¢ rachunek bankowy Gminy Krapkowice : Bank
Spotdzielczy w Krapkowicach, nr rachunku 66 8884 0004 2001 0000 7777 0002;



j) rachunku dochoddéw - nalezy przez to rozumie¢ rachunek bankowy Gminy Krapkowice:
Bank Spotdzielczy w Krapkowicach, nr rachunku 93 8884 0004 2001 0000 7777 0001;

k) kasie - nalezy przez to rozumie¢ kase Gminy Krapkowice znajdujgcg sie

na parterze budynku Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach, ul. 3 Maja 17.

§2
1. PIRG rozpoczynajgc postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, powiadamia

pisemnie Wydziat Budzetowo-Finansowy o wysokosci wadium i terminie, do ktérego ma by¢

wnoszone, a takze informuje o ewentualnych zmianach tego terminu.

2. Wysokos¢ wadium, jego formy oraz warunki jego wnoszenia o ktérych dalej mowa

w pkt 3-6 winny by¢ umieszczone w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
3. Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujacych formach:
- pienigdzu ,

- poreczeniach bankowych Iub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-

kredytowej, z tym Ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,
- gwarancjach bankowych,
- gwarancjach ubezpieczeniowych,

- poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275, z 2008 r. Nr 116, poz. 730 i 732
i Nr 227, poz. 1505 oraz z 2010 r.Nr 96, poz. 620).) .

4. Wadium wnoszone w formie pienieznej nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek depozytow.

5. Wadium wnoszone w pozostatych formach nalezy ztozy¢é przed uptywem terminu
wyznaczonego na sktadanie ofert, w Wydziale Finansowo-Budzetowym Urzedu Miasta

i Gminy. Okres waznosci wadium nie moze by¢ krétszy niz okres zwigzania z oferta.

6. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu przelewu nalezy dokona¢ na tyle wczesniej, by
wadium znalazto sie na rachunku Zamawiajgcego przed uptywem terminu wyznaczonego na

sktadanie ofert.



7. Wydziat Budzetowo-Finansowy po uptywie terminu wniesienia wadium, w tym samym dniu,
przekazuje do PiRG informacje o wadiach wniesionych wadiach (np. wyciggi z rachunku
depozytow lub w formie pisma, informujgcego o podmiocie wnoszgcym wadium, dacie
whniesienia i informacji, czy wadium zalazto sie na rachunku depozytow najpozniej w godzinie

wyznaczonej do sktadania ofert).

§3

1. Wniosek o zwrot wadium, PiRG sktada Wydzialowi Budzetowo-Finansowemu
niezwlocznie po zajsciu jednej z wymienionych w ustawie okolicznosci. W przypadku
ustanowienia wadium, w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamdwienia zostanie zawarta
informacja, ze zwrotu wadium wniesionego w pienigdzu , Wydziat Budzetowo-Finansowy

dokona na rachunek bankowy wykonawcy z ktérego dokonano wptaty wadium.

2. Wadium wniesione w pienigdzu zwraca sie wraz z odsetkami (naliczanymi przez Wydziat
Budzetowo-Finansowy), wynikajgcymi z umowy rachunku Urzedu pomniejszonymi o
koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek

bankowy wykonawcy.

3. Wadium wniesione w formie gwarancji i poreczen, Wydziat Budzetowo-Finansowy wydaje

wykonawcom za potwierdzeniem zwrotu lub przesyta za potwierdzeniem odbioru.

§4

1.wW przypadku gdy Zamawiajgcy zatrzymuje wadium PIRG
niezwlocznie sktada Wydziatowi Budzetowo-Finansowemu wniosek o zrealizowanie
wadium i przelanie kwoty wadium ( z odsetkami, jesli zostato wniesione w pienigdzu) na

rachunek dochoddw.

2. W przypadku gdy gwarant lub poreczyciel odmawia wyptaty kwoty wadium, Wydziat

Budzetowo-Finansowy przekazuje sprawe Radcy Prawnemu Urzedu

§5



1 Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, stuzgce pokryciu roszczen z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy , moze by¢ wnoszone

w nastepujgcych formach :

a) pienigdzu;

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spodidzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tymze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

c) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000r.0 utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci.

f) w innych formach, o ktérych mowa w art. 148 ust. 2 ustawy, jesli PIRG dopusci w
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wniesienie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w innej formie.

2. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek

depozytéw najpdzniej w dniu zawarcia umowy.

3. Wykonawca moze wyrazi¢ pisemng zgode na zaliczenie wadium na poczet zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy . Pismo w tej sprawie wykonawca sktada w Wydziale Budzetowo-

Finansowym.

4. Okres waznosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy ztozonego w formach
gwarancji i poreczeh nie moze by¢ krétszy niz  okres realizacji umowy lub okres realizaciji

umowy i gwarangcji lub rekojmi.

5. Zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formach gwarancji i poreczen sktadane
sg przez Wykonawcow w Wydziale Budzetowo-Finansowym za potwierdzeniem przyjecia nie

pozniej niz w dniu podpisania umowy. Zabezpieczenia te przechowywane sg w kasie.

6. Wysoko$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jego formy oraz warunki jego
wnoszenia , o ktérych mowa w pkt 1-5 winny by¢ umieszczone w specyfikacji istotnych

warunkéw zamowienia.

§6



1.

2.

1.

W trakcie realizacji umowy wykonawca ma prawo zmieni¢ forme wniesienia nalezytego

wykonania umowy na forme dopuszczong w SIWZ .

Jezeli zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostato wniesione w formie
poreczenia lub gwarancji, a w jego ftresci znajduje sie wymdg informowania
Gwaranta/Poreczyciela o zmianach umowy badz informowania go o zmianach
i uzyskiwania jego akceptacji w tym zakresie, wykonawca jest zobowigzany przed
podpisaniem kazdego aneksu do umowy przedstawi¢ potwierdzenie przyjecia przez
Gwaranta/ Poreczyciela i/lub jego akceptacje wprowadzonych zmian, bgdz wnies¢ nowe
zabezpieczenie. Odpowiedzialny za uzyskanie pisemnej akceptaciji
Gwaranta/Poreczyciela lub wniesienie przez wykonawce nowego zabezpieczenia jest

wydziat merytoryczny.

§7

Whniosek o zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy wydziat merytoryczny sktada

pisemnie Wydziatlowi Budzetowo-Finansowemu, niezwtocznie po wykonaniu zamoéwienia i

uznania przez wydziat merytoryczny za nalezycie wykonane.

2.

Whniosek o zwrot kwoty pozostawionej na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady

wydziat merytoryczny sktada pisemnie Wydziatowi Budzetowo-Finansowemu, niezwtocznie po

uptywie okresu rekojmi za wady.

3.

Zabezpieczenie wniesione w pienigdzu zwraca sie wraz z odsetkami (naliczanymi przez
Wydziat Budzetowo-Finansowy)  wynikajgcymi z  umowy rachunku  Urzedu
pomniejszonymi o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew

pieniedzy na rachunek wykonawcy.

. Zabezpieczenie wniesione w formie gwarancji i poreczehn, Wydziat Budzetowo-Finansowy

wydaje wykonawcom za potwierdzeniem zwrotu lub przesyta za potwierdzeniem odbioru.

§8

. W przypadku gdy Zamawiajacy zatrzymuje zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,

wydziat merytoryczny niezwtocznie sktada Wydziatowi

Budzetowo- Finansowemu wniosek o zrealizowanie zabezpieczenia i przelanie kwoty



zabezpieczenia ( z odsetkami, jesli zostato wniesione w pienigdzu) na rachunek

dochodow oraz powiadamia o tym fakcie wykonawce.

2. W przypadku gdy gwarant lub poreczyciel odmawia wyptaty kwoty zabezpieczenia,

Wydziat Budzetowo-Finansowy przekazuje sprawe Radcy Prawnemu Urzedu.



