Zarzadzenie Nr 409 /2012
Burmistrza Krapkowic

z dnia 07.12. 2012r.

w sprawie powotania komisji przetargowej i okreslenia zakresu czynnosci w postepowaniu.

Na podstawie § 2 Zarzadzenia Nr 33/2007 z dnia 20.12.2007r. Burmistrza Krapkowic w sprawie
ustalenia Regulaminu okreslajgcego zasady udzielania zamowien publicznych, obowigzkow
i odpowiedzialnosci os6b przygotowujgcych i prowadzacych postgpowanie o zamowienie publiczne
oraz zasady pracy i powotywania komisji przetargowych, postanawiam :

§1

Powofa¢ komisje przetargowg do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego  p.n  ,Swiadczenie  ustug ~ pocztowych  na  potrzeby Urzedu  Miasta
i Gminy w Krapkowicach na 2013 rok "

w skiadzie :
1) Romuald Haraf - Przewodniczacy
2) Danuta Noskowicz - Cztonek

3) Zbigniew Pawlikowski - Sekretarz

§2

Okreslié zakres czynnosci w postepowaniu, w nastepujgcy sposob :

l. Przewodniczacy :

e  kieruje pracami komisji

o odbiera od 0s6b wykonujacych czynnosci w postgpowaniu o$wiadczenia, o ktérych mowa
w art. 17 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamowien publicznych - jednolity
tekst Dz. U. Nr 113, poz. 759 z 2010r. z poézn. zm. i wigcza je do dokumentacii
postepowania

¢ przewodniczy w sesji otwarcia ofert

o wyznacza terminy posiedzen komisji przetargowej i im przewodniczy

e prowadzi nadzor nad prawidlowoscig prowadzenia dokumentacii postepowania

o informuje Burmistrza o ewentualnych problemach w toku postepowania

¢ wimieniu komisji przetargowe]j wnioskuje do Burmistrza, o powolanie biegtych

» wnioskuje do Burmistrza o wykluczenie wykonawcow z postgpowania i odrzucenie ofert

e wnioskuje do Burmistrza o wybor oferty najkorzystniejszej



Il Sekretarz .

e publikuje ogtoszenia o zamdwieniu i udzieleniu zamowienia
e sporzadza SIWZ pod wzgledem formalno-prawnym oraz w zakresie nie przypisanym
czlonkom komisji przetargowe;j

s prowadzi dokumentacje postepowania

e uczestniczy w sesji otwarcia ofert

e dokonuje oceny ofert pod wzgledem formalno-prawnym

o dokonuje poprawek w ofertach oczywistych omylek pisarskich ,rachunkowych i innych
omytek polegajacych na niezgodnosci oferty ze SIWZ, nie powodujgcych istotnych zmian
w tresci oferty

1. Cztonek —Danuta Noskowicz:

szacuje warto$¢ przedmioty zamowienia

e sporzadza SIWZ w zakresie opisu przedmiotu zamoéwienia

e sporzadza SIWZ w zakresie sposobu dokonywania oceny spetniania warunkoéw udziatu
w postepowaniu

e akceptuje projekt umowy z przyszlym Wykonawcag

e uczestniczy w sesji otwarcia ofert

e dokonuje oceny ofert pod wzgledem spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BU ISTRZ

Andrzej Kasiura



