
Zarz�dzenie Nr 381/2012 

Burmistrza Krapkowic 

z dnia 23 pa�dziernika  2012r. 

w sprawie powołania komisji przetargowej i okre�lenia zakresu czynno�ci w post�powaniu. 

Na podstawie § 2 Zarz�dzenia Nr 33/2007 z dnia 20.12.2007r. Burmistrza Krapkowic w sprawie 

ustalenia Regulaminu okre�laj�cego zasady udzielania zamówie� publicznych, obowi�zków 

 i odpowiedzialno�ci osób przygotowuj�cych i prowadz�cych post�powanie o zamówienie publiczne 

oraz zasady pracy i powoływania komisji przetargowych, postanawiam : 

§ 1 

Powoła� komisj� przetargow� do przeprowadzenia post�powania o udzielenie zamówienia 

publicznego p.n „Konserwacja i remonty o�wietlenia ulicznego i konserwacja 
sygnalizacji �wietlnej na terenie miasta i gminy jak równie� konserwacja instalacji 
 i urz�dze� elektrycznych w budynkach administracyjnych Urz�du Miasta i Gminy  
w Krapkowicach, ul. 3 Maja 17-21”, w składzie : 

1) Romuald Haraf           -  Przewodnicz�cy 

2) Krzysztof Krajewski    -  Członek 

3) Andrzej Klaka             - Członek 

4) Zbigniew Pawlikowski - Sekretarz 

§ 2 

Okre�li� zakres czynno�ci w post�powaniu, w nast�puj�cy sposób :   

I. Przewodnicz�cy : 

• kieruje pracami komisji 

• odbiera od osób wykonuj�cych czynno�ci w post�powaniu o�wiadczenia, o których mowa 

w art. 17 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówie� publicznych – jednolity 

tekst Dz. U. Nr 113, poz. 759 z 2010r. z pó�n. zm. i wł�cza je do dokumentacji 

post�powania 

• przewodniczy w sesji otwarcia ofert 

• wyznacza terminy posiedze� komisji przetargowej i im przewodniczy 

• prowadzi nadzór nad prawidłowo�ci� prowadzenia dokumentacji post�powania 

• informuje Burmistrza o ewentualnych problemach w toku post�powania 

• w imieniu komisji przetargowej wnioskuje do Burmistrza, o powołanie biegłych   

• wnioskuje do Burmistrza o wykluczenie wykonawców z post�powania i odrzucenie ofert 



• wnioskuje do Burmistrza o wybór oferty najkorzystniejszej 

II. Sekretarz :

• publikuje ogłoszenia o zamówieniu i udzieleniu zamówienia

• sporz�dza SIWZ pod wzgl�dem formalno-prawnym oraz w zakresie nie przypisanym 

       członkom komisji przetargowej 

• prowadzi dokumentacj� post�powania  

• uczestniczy w sesji otwarcia ofert 

• dokonuje oceny ofert pod wzgl�dem formalno-prawnym 

• dokonuje poprawek w ofertach oczywistych omyłek pisarskich ,rachunkowych i  innych  

      omyłek polegaj�cych na niezgodno�ci oferty ze SIWZ, nie powoduj�cych istotnych zmian           

                  w tre�ci oferty 

III. Członek –Krzysztof Krajewski:

                         

• dokonuje opisu przedmiotu zamówienia i szacuje jego warto��

• uczestniczy w sesji otwarcia ofert 

• dokonuje oceny ofert pod wzgl�dem spełniania warunków udziału w post�powaniu 

• dokonuje analizy zgodno�ci projektu umowy z zasadami i warunkami post�powania 

okre�lonymi w SIWZ i wybranej ofercie  

IV.    Członek – Andrzej Klaka:

• uczestniczy w sesji otwarcia ofert 

•  sporz�dza SIWZ w zakresie opisu kryteriów oceny ofert i nadaje im wagi. 

•  dokonuje oceny ofert pod wzgl�dem ich ceny 

                                                                  § 3 

Zarz�dzenie wchodzi w �ycie z dniem podpisania. 

                                                                                                                             Podpisał. 

                                                                                                                            Burmistrz 

                                                                                                                   /-/ Andrzej Kasiura    


