Zarzadzenie Nr 300/2012
Burmistrza Krapkowic
Z dnia 31.05.2012

W sprawie powotania komisji przetargowej i okreslenia zakresu czynno$ci w postepowaniu

Na podstawie § 2 Zarzadzenia Nr 33/2007 z dnia 20.12.2007r. Burmistrza Krapkowic w sprawie
ustalenia Regulaminu okre$lajgcego zasady udzielania zamoéwien publicznych, obowigzkéw i
odpowiedzialnosci oséb przygotowujacych i prowadzacych postgpowanie o zaméwienie publiczne
oraz zasady pracy i powolywania komisji przetargowych, postanawiam :

§1

Powola¢ komisje przetargowg do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego na zadanie pn. ,,Zakup nowoczesnego sprzetu dla szkéft w celu
poprawy lokalnej infrastruktury edukacyjnej Gminy Krapkowice”. Projekt jest
wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2007-2013 w ramach osi priorytetowej RPO.05.00.00 Infrastruktura
spoleczna i szkolnictwo wyzsze, Poddziatanie RPO.05.01.02 Wsparcie lokalnej infrastruktury
edukacyjnej, w skladzie :

) Romuald Haraf — Przewodniczacy
) Jolanta Mysluk — Czlonek

3) Maciej Migdat — Cztonek
) Irena Wojcik - Sekretarz

§2
Okresli¢ zakres czynnosci w postepowaniu, w nastepujacy sposab :

l. Przewodniczgcy :

¢ kieruje pracami komisji

» odbiera od 0séb wykonujgcych czynnosci w postepowaniu o$wiadczenia, o ktérych mowa
w art. 17 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zaméwien publicznych - jednolity
tekst Dz. U. Nr 113, poz. 759 z 2010r. ze zmianami i wigcza je do dokumentagii
postepowania

* przewodniczy w sesji otwarcia ofert

* Wwyznacza terminy posiedzen komisji przetargowej i im przewodniczy

* prowadzi nadzor nad prawidiowoscig prowadzenia dokumentacji postepowania

* informuje Burmistrza o ewentualnych problemach w toku postepowania

* W imieniu komisji przetargowej wnioskuje do Burmistrza, o powofanie bieglych



* podpisuje wyjasnienia dotyczacych tresci specyfikacii istotnych warunkéw zaméwienia
* whnioskuje do Burmistrza o wykluczenie wykonawcéw z postepowania i odrzucenie ofert
* wnioskuje do Burmistrza o wybor oferty najkorzystniejszej

. Czionkowie:

* uczestniczy w sesji otwarcia ofert
* dokonuje oceny zgodnosci ztozonych ofert pod wzgledem opisu przedmiotu zaméwienia

* sprawdza i akceptuje projekt umowy z przysztym wykonawcg
. Sekretarz :

¢ dokonuje wyboru trybu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

* publikuje ogtoszenia o zamoéwieniu

* bierze udziat w sporzadzeniu SIWZ pod wzgledem formalno-prawnym

* opracowuje projekty dokumentéw przetargowych stanowigcych zataczniki do SIWZ

¢ prowadzi dokumentacje postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

* uczestniczy w sesji otwarcia ofert

» dokonuje oceny ofert pod wzgledem formalno-prawnym

 dokonuje poprawy w tekscie oferty oczywistych omylek pisarskich i omylek rachunkowych
w obliczeniu ceny

¢ publikuje ogtoszenie o wyborze oferty najkorzystniejszej

* publikuje ogtoszenie o zawarciu umowy

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

Andrzej Kasiura



