Zarzadzenie Nr 327/2012
Burmistrza Krapkowic
z dnia 23 lipca 2012 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Uredu Miasta i Gminy w Krapkowicach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 magg0Xx. o samotglzie gminnym (Dz.U.
z 2001 r., 142, poz. 1591, Nr Dz.U. z 2002 r., NB,1poz. 984; Dz.U. z 2002 r., Nr 153, poz. 1271,
Dz.U. z 2002 r., Nr 214, poz. 1806; Dz.U. z 2002r. 23, poz. 220; Dz.U. z 2002 r., Nr 62, poz. 558
Dz.U. z 2003 r., Nr 162, poz. 1568; Dz.U. z 20Q3\r. 80, poz. 717; Dz.U. z 2004 r., Nr 102, poz.
1055; Dz.U. z 2004 r., Nr 116, poz. 1203; Dz.U0®2r., Nr 172, poz. 1441; Dz.U. z 2005 r., Nr 175,
poz. 1457; Dz.U. z 2006 r., Nr 17, poz. 128; Dzz\2006 r., Nr 181, poz. 1337; Dz.U. z 2007 r., Nr
173, poz. 1218; Dz.U. z 2007 r., Nr 48, poz. 32Z;\D z 2008 r., Nr 180, poz. 1111; Dz.U. z 2008 r.,
Nr 223, poz. 1458; Dz.U. z 2009 r., Nr 157, poz41;2Dz.U. z 2009 r., Nr 52, poz. 420; Dz.U. z 2010
r., Nr 106, poz. 675; Dz.U. z 2010 r., Nr 28, pb42; Dz.U. z 2010 r., Nr 28, poz. 146; Dz.U. z 2010
r., Nr 40, poz. 230; Dz.U. z 2011 r., Nr 117, p829; Dz.U. z 2011 r., Nr 134, poz. 777; Dz.U. z201
r., Nr 149, poz. 887; Dz.U. z 2011 r., Nr 21, p®23; Dz.U. z 2011 r., Nr 217, poz. 1282z.U.
z 2012 r., poz. 567) zaydzam, co nagpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym wprowadzargstpujace zmiany:
1. W § 13 ust.5 po pkt. 12 dodaje pkt 13 w brzmieniu:

»13. Udziat w pracach zespoldbw zadaniowych powptdn w celu realizacji zada
wspoffinansowanych zgodkow UE i/lub budetu pastwa”

2. W § 14 wprowadzashastpujace zmiany:

1) pkt.10 otrzymuje brzmienie: ,Prowadzenierasp obronnéci kraju, obrony cywilnej
i zaradzania kryzysowego w zakresie ustalonynebdymi przepisami,”

2) po pkt 24 dodaje spunkty 25 i 26 w brzmieniu:

»25. Sporzdzanie zgodnie z wdaiwoscia rzeczowa wydziatu informacji i innych materiatéw
niezkednych do przygotowania wnioskéw ws. dofinansowamiaz wnioskow o ptatrio
projektow zesrodkdéw UE i/lub budetu pastwa,

26. Zgodnie z wiaiwoscia rzeczowq wydzialu, koordynacja realizacji projektow
dofinansowanych z&odkéw UE i/lub budetu pastwa.”

3. W § 16 wprowadzashastpujace zmiany:
1) pkt 1 otrzymuje brzmienie: ,prowadzenie rackowaci budzetu Gminy w zakresie
realizowanych dochodéw, przychodow, wydatkéw i rambdw,”
2) pkt 6 otrzymuje brzmienie: ,prowadzenie eendji syntetycznej i analitycznejrodkow
trwatych, pozostatychrodkdw trwatych oraz wartsi niematerialnych i prawnych,”
3) pkt 20 otrzymuje brzmienie: ,, naliczani@indykacja nalénosci niepodatkowych,”
4) po pkt 27 dodaje¢spunkty w brzmieniu:
» 28. prowadzenie rachunko$epdochodow i wydatkéw Urdu,
29. prowadzenie prac nad projektem Wieloletniej Progrieimansowej, przedsivzie¢, oraz ich
zmian,
30. sporadzanie Wieloletniej Prognozy Finansowej oraz priagdacc,
31. sporadzanie prognozy diugu,
32. prowadzenie i kontrola ewidenciji pragych wadidéw przetargowych, zabezpietze
wykonania umow w formie papierowej gwarancji bankpb ubezpieczeniowej,
33. regulowanie pfatnizi na podstawie dokumentéw przetdoych przez merytoryczne
wydziaty,
34. rozliczanie kosztow pode§ stuzbowych,



35. przygotowywanie i przekazywanie aktéw prawnych pgdhcych ogtoszeniu z zakresu
wydziatu do zamieszczania w Dzienniku ebtewym Wojewodztwa.”

4. 8 17 otrzymuje brzmienie,Wydziat Podatkow i Optat Lokalnych (Symbol Pd)
Do zakresu dziatania wydziatu naje

1. w zakresie podatkOw i optat lokalnych:

1) opracowywanie projektow uchwat o podatkach atgth lokalnych,

2) ustalenie i okrdenie nalenosci z zakresu podatkéw lokalnych t.j. wydawanieyd§id
sporadzanie nakazow platniczych datctnego zobowdzania piengznego,

3) zatatwianie spraw dot. zwolie ulg podatkowych oraz sperdzanie sprawozdawcgo w tym
zakresie,

4) wydawanie decyzji o przeniesieniu odpowiedziéthaa zobowizania podatkowe,

5) wydawanie zawiadcze o stanie magkowym, o nie zaleganiu w podatkach, o wiglbicuzytkow
rolnych gospodarstwa rolnego,

6) sprawowanie nadzoru podatkowego,

7) przymusoweciaganie zalegtéci z tytutu podatkow i optat lokalnych,

8) badanie prawidtowdi otrzymywanych tytutdbw wykonawczych i dopusalktmsici egzekucji
administracyjnej,

9) prowadzenie ewidencji tytutow wykonawczych i fgpewania administracyjnego,

10) wystpowanie o wpis hipoteki przymusowej oraz egzekucyiieruchoméci,

11) wspotdziatania z wierzycielami oraz innymi ytsicjami celem usprawnienia egzekuciji,

12) organizowanie i przeprowadzanie kontroli podatlj osob fizycznych i prawnych w zakresie
podatkdw,

13) wykonywanie kontroli prawidtowigi deklaracji podatkowych,

14) przygotowywanie i przedktadanie koniecznychagmzda i wynikbw pokontrolnych, ustalanie
planéw kontroli podatkowych,

15) wnioskowanie o kierowanie pegbwania na dragkarno-skarbow,

16) kskgowanie i rozliczanie wptat podatkdéw 0sd6b fizycZmyprawnych,

17) nadzér i kontrola nad poborem przez inkasertolaty targowej, optaty od posiadania

psow, podatku rolnego ideego,

18) prowadzenie statystyki i sprawozdawdzzav zakresie wiciwosci wydziatu,

19) udzielanie niezfginych informacji w ramach posiadanych uprauirée podatnikach,

20) podawanie do publicznej wiadofasowykazu osob prawnych i fizycznych oraz jednostek
organizacyjnych nieposiadalych osobowgci prawnej, ktorym w zakresie podatkow lub optat
udzielono ulg, odrocze umorzé lub roziazono sptat na raty w kwocie przewsgzapcej 500 zt, wraz
ze wskazaniem wysoko umorzonych kwot i przyczyn umorzenia — zgodnatz 37 ust. 1 pkt. 2 lit.
f, jest dokonywane dla stanu za rok betbwy — w terminie do dnia 31 maja roku rasiego.

2. w zakresie ewidencji dziatalfm gospodarczej:

1) realizacja zadagminy okrélonych w przepisach ustawy o swobodzie dziakdhgospodarczej:
a) przyjmowanie, przesytanie i niszczenie wnioskbdwpis do CEIDG,
b) udosgpnianie danych z zarchiwizowanej gminnej ewidedgjatalndgci gospodarczej,
c¢) przekazywanie do CEIDG informacji w zakresiedaywanych zezwotei licencij,
2) realizacja zadazwiazanych ze sprzedanapojéw alkoholowych w tym railzy innymi:
a) wydawanie zezwolena sprzedanapojow alkoholowych,
b) cofanie i wydawanie zezwale
c) wspotpraca z GminpKomisja ds. Rozwazywania Problemow Alkoholowych,
d) przygotowywanie projektow uchwat w sprawie zasagtumvania miejsc sprzeéaalkoholu,
e) prowadzenie spraw zwzanych z optatami za korzystanie z zezwiotgaz dwiadczeniami
0 wartaci sprzeday napojow alkoholowych,
3) realizacja zada zwiazanych z ustalaniem godzin pracy placéwek handltalidenego,
gastronomicznych i zaktadéw ustugowych,



4) sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem targawis

5) prowadzenie spraw dotygz/ch oznaczetakséwek osobowych,

6) wydawanie licencji na wykonywanie transportu ghwego taksowk odmowa, wygaszanie
i cofanie licencij,

7) wydawanie zezwotena wykonywanie przewozu 0sob w krajowym transpodcbgowym.”

5. W § 18 wprowadzashastpujace zmiany:

a) ust.1 pkt 15 otrzymuje brzmienie: ,prowande ewidencji miejscowai, ulic i adreséw”,

b) ust.1 pkt 16 otrzymuje brzmienie: ,nadaigamumeru poradkowego budynkom mieszkalnym
oraz innym budynkom przeznaczonym do statego las@zego przebywania ludzi”,

c) w ust.l po pkt. 19 dodajecspkt 19 a w brzmieniu: ,prowadzenie spraw gxeinych
Z ustaleniem optaty adiacenckiej naliczanej z tytukrostu wartéci nieruchomeci w wyniku
podziatu nieruchomiei,”

d) w ust. 3 pkt 4 otrzymuje brzmienie: ,prowadie rejestru dziataldoi regulowanej w zakresie
odbierania odpadéw komunalnych od $eiaieli nieruchoméci na terenie gminy,”

e) w ust. 3 po pkt 4 dodajee gkt 4a w brzmieniu: ,wydawanie zezwalea prowadzenie
dziatalngci w zakresie oprniania zbiornikéw bezodptywowych,”

f) w ust.3 po pkt 9 dodajeespkt 9a w brzmieniu: ,realizacja potrzeb w zakrebigdowli i
urzadzen przeciwpowodziowych zwizanych z rowami komunalnymi”.

6. W 8§ 19 wprowadzashastpujace zmiany:
a) pkt 1 otrzymuje brzmienie: ,opracowanie koncepcfizwoju ukladu komunikacyjnego
i ewidenc;ji drog”,
b) po 2 dodaje sipunkty w brzmieniu:
.2a. realizacja i nadzér nad utrzymaniem cz§sitona drogach i chodnikach wraz
Z utrzymaniem zimowym infrastruktury drogowej,
2b. nadzér nad utrzymaniem stanu technicznegdigviekomunikacji miejskiej ( przystanki
i zatoki autobusowe ),
2c. nadzér nad utrzymaniem czy&tiow obrebie starego miasta ( rynek wraz z przylegtymi
ulicami)
2d. Nadzér nad obiektami matej architektury ( plaabaw i rekreacji )
c) pkt 5 otrzymuje brzmienie: ,sprawowanie nadzoru nadlizacy inwestycji zwhzanych
z gospodarowaniem odpadami na sktadowisku w Goigdlin

7. § 21 ust.2 otrzymuje brzmienie:
W zakresie zargdzania kryzysowego, obrony cywilnej i spraw wojskow:

1) opracowanie, aktualizacja i realizacja gminnegoplzaradzania kryzysowego,

2) opracowywanie procedur reagowania kryzysowego,

3) ustalanie potrzeb w zakresie budowli i adzen przeciwpowodziowych zwzanych z rowami
komunalnymi i przekazywanie ich do Wydzialu Gosp@d&runtami, Rolnictwa i Ochrony
Srodowiska, celem zabezpieczegsiadkow w budecie na ich realizagj

4) wykonywanie zada z zakresu ochrony przeciwpowodziowej i koordynadjaiatar
w przypadku k¢sk zywiotowych,

5) wspotdziatanie w zwalczaniu nadzwyczajnych zagiioudzi i sSrodowiska spowodowanych
dziataniem sit przyrody lub awarii obiektéw i adzen technicznych,

6) wspoélpraca ze Stra Miejska w zakresie tadu i posgku w gminie,

7) opracowanie i aktualizacja planu obrony cywilnejiigy,

8) przygotowanie i zapewnienie dziatania elementow tesyg wczesnego ostrzegania
i alarmowania,

9) opracowanie, organizowanie i prowadzenie szkolaviczea obrony cywilnej,

10) planowanie, organizowanie i kierowanie przebiegemakuacji ludnéci,

11)planowanie i realizacja zaopatrzenia w sgpri srodki oraz zapewnienie im wdeiwych
warunkow przechowywania i konserwacji,

12)nadzorowanie i kontrolowanie wykonania zada zakresu obrony cywilnej przez zakilady
i instytucje terenu Gminy Krapkowice,



13) planowanie i realizacja wydatkow bietu gminy na cele obrony cywilnej,

14)realizacjaswiadcze osobistych i rzeczowych na rzecz sit zbrojnych,

15) organizowanie daczenia dokumentow w trybie akcji kurierskiej,

16) wykonywanie zada obronnych oraz ich koordynowanie w ¢tzie Miasta i Gminy oraz
jednostkach organizacyjnych,

17) organizacja szkotew zakresie obronroi,

18) udziat w przygotowaniu i prowadzeniu kwalifikacjoygkowe;j:

a) sporadzanie list stawiennictwa oséb do kwalifikacji wkisvej.

b) wzywanie 0s6b do stawieniagirzed Powiatow Komisja Lekarsk,

c) prowadzenie i aktualizacja wykazu oséb uchydggh sé od ustawowego obowiku
wojskowego,

d) wystepowanie do organéw Policji o przymusowe doprowadzesdb przed Powiataw
Komisj¢ Lekarsk na wniosek jej przewodnigzego

19) przygotowanie i prowadzenie rejestracji 0sob diaizad kwalifikacji wojskowej,

20) opracowywanie informacji publicznych i innych z pedu dzialalnéci wydziatu,
przeznaczonych do zamieszczenie na stronie Biulelyformaciji Publicznej oraz oficjalne
stronie internetowej lub publikacji w mediach lakgth,

21) przedstawianie propozycji do rocznego planu wsp@pr gminy z organizacjami
pozaradowymi w zakresie zadgpublicznych,

22) nadzor nad realizaggada publicznych z zakresu zwalczania nadzwyczajnygnazan ludzi
i §rodowiska, wybranych w drodze konkursu, w tym: opivanie zada, przeprowadzanie
kontroli realizacji uméw.”

8. W § 22

1) ust. 3 dodaje si pkt 13 w brzmieniu: ,prowadzenie spraw zmanych z Odnowi rozwojem
wsi”
2) skréla sk w catdci ust. 4.

9. § 37 ust.l otrzymuje brzmienie: ,Kontrola zmleza obejmuje ca#d dziatalndci urzdu

i jednostek organizacyjnych gminy Krapkowice. Osambowihzane do sprawowania kontroli
zaradcze] ponosz odpowiedzialné za niedopetnienie obowdkow w zakresie kontroli
zarzdczej zgodni z obowzujacymi uregulowaniami prawnymi i wewtrznymi.”

§ 2. Wykonanie zasglzenia powierza siSekretarzowi Miasta.

§ 3. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podpisania z mpobowizujaca od 1 sierpnia 2012 roku.

Burmistrz Krapkowic

Andrzej Kasiura



