ZARZ ADZENIE NR 248/2012
BURMISTRZA KRAPKOWIC

z dnia 28 lutego 2012 r.

w sprawie powotania komisji konkursowej do opiniowaia ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert na
realizacje zadan publicznych Gminy Krapkowice w zakresie dziatalngci na rzecz integracji europejskiej
oraz rozwijania kontaktow i wspoétpracy miedzy spoteczéastwami.

Na podstawie art. 15 ust.2a, ust.2b, ust.2d,ustit®e, ust.2f ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 dziatalngci
pozytku publicznego i o wolontariacie (DZ. U. z 2010Nr 234, 1536zm. Dz. U. z 2011 r., Nr 112, poz4,65z.
U. z 2011 r., Nr 205, poz. 1211; Dz. U. z 2011Nr.,209, poz. 1244, Dz. U. z 2011 r., Nr 232, pdx78.) oraz
Uchwaty Nr 1X/112/2011 Rady Miejskiej w Krapkowidacz dnia 23 listopada 2011 r. w sprawie pszig
.Programu wspoétpracy Gminy Krapkowice z organizagjapozaradowymi oraz innymi podmiotami
prowadzacymi dziatalnd¢ pazytku publicznego na 2012 rok” zagzam, co nagpuje:

§ 1.Powotuje st komisg konkursows do opiniowania ofert zimnych w otwartym konkursie ofert na
realizacg w 2012 roku zada publicznych Gminy Krapkowice w zakresie dzialdltiona rzecz integracji
europejskiej oraz rozwijania kontaktow i wspétpracigdzy spoteczaestwami - w nasipujacym sktadzie:

1. Harald Brol (przedstawiciel Burmistrza Krapkoyieprzewodniczcy komisji,
. Malgorzata Meisner (przedstawiciel Burmistrzapltowic) — czionek komisji,
. Marzena Data (przedstawiciel Burmistrza Krapla)wi cztonek komisji,

. Krystyna Bober (przedstawiciel Burmistrza Krapko) — cztonek komisji,

ga b~ W DN

. Irena Wojcik (przedstawiciel Burmistrza Krapkeo)w- cztonek komisji, Wydziat PIRG
6. Robert Nowak (osoba wskazana przez ZHP ) -nekl&omisji,

§ 2.Komisja, o ktérej mowa w 81, wykonuje swoje zadawi@aparciu o regulamin stanayely zahcznik do
niniejszego zakgzenia.

§ 3.Wykonanie zargdzenia powierza siZastpcy Burmistrza Krapkowic.
8§ 4.Zarzmdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Burmistrz Krapkowic

Andrzej Kasiura
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Zalcznik do Zaradzenia Nr 248/2012
Burmistrza Krapkowic
Z dnia 28 lutego 2012 r.

Regulamin komisji konkursowej
do opiniowania ofert ziazonych w otwartym konkursie ofert na realizacg zadaia publicznych Gminy
Krapkowice

§ 1. Postanowienia ogolne

1. Regulamin reguluje zasady organizacji pracy kjimkonkursowej do opiniowania ofert zimnych
w otwartym konkursie ofert na realizaciada publicznych Gminy Krapkowice, zwardalej ,komisy” oraz
sposob wykonywania jej zafla

2. Komisja zostala powotana przez Burmistrza Kraygkow celu opiniowania ofert zémnych w otwartym
konkursie ofert na realizacgada publicznych Gminy Krapkowice przez organizacje gramowe lub podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwiat2003 r. o dziatalrioi pozytku publicznego i o wolontariacie -
zwanej dalej ,ustaw’ -prowadzace dziatalné¢ statutovq w dziedzinie olgjtej konkursem.

3. W sktad komisji wchodg przedstawiciele Burmistrza Krapkowic (nie ¢a@j niz 5 0s0b) oraz osoby
wskazane przez organizacje pozdmave lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 wwtawgy (nie wecej niz
2 osoby), z wyczeniem 0s6b reprezeraych organizacje pozaydowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust.
3 biorgce udziat w konkursie.

§ 2. Organizacja pracy komisji
1. Pracami komisji kieruje jej przewodnigy/, wyznaczony przez Burmistrza Krapkowic.

2. W przypadku jego nieobedimd posiedzeniom przewodniczy inny czionek komisjskazany przez
Burmistrza Krapkowic.

3. Przewodniczey komisji w szczegolrii:
1) reprezentuje komigjna zewatrz,
2) zwotuje posiedzenia komisji i im przewodniczy,
3) podpisuje wnioski i protokoty komisji,
4) wystpuje do Burmistrza Krapkowic z wnioskami o powokahib wyhczenie cztonka komisji,
5) informuje Burmistrza Krapkowic o problemach aranych z pracami komisji w toku pggbwania.
4. Do zada komisji naley w szczegOIngi:
1) stwierdzenie prawidtowéoi ogloszenia o otwartym konkursie ofert,
2) przeprowadzenie oceny formalnej ofert,
3) przeprowadzenie oceny merytorycznej ofert,
4) wskazanie ofert, na ktére proponuje wilzielenie dotaciji.
5. Komisja mae przydzielt do wykonania okrdone czynnéci wynikajace z jej zada
cztonkom komisji lub zespotom powotywanym w tymuceke swego sktadu.
§ 3. Posiedzenia komisiji
1. Komisja obraduje na posiedzeniach. Posiedzemiddji zwotuje przewodnicgy.
2. Posiedzenia komisji odbywesgic w siedzibie Urzdu Miasta i Gminy w Krapkowicach.

3. Kazdy z czionkéw komisji informowany jest o terminiegiedzenia telefonicznie, co najmniej na 2 dni grze
planowanym posiedzeniem.
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4. Czlonkowie komisji majobowhzek aktywnego uczestniczenia w jej posiedzeniahyich pracach.

5. W razie niemeznosci wziecia udziatlu w posiedzeniu komisji, nayepowiadomé o tym, w miae mazliwosci
jeszcze przed posiedzeniem, przewodygego komisji.

6. Otwarcie irozpatrzenie ofert przez komisjastpuje w terminie wskazanym w ogtoszeniu o otwartym
konkursie ofert.

7. Posiedzenie, na ktérym odbywa scena formalna i merytoryczna ofert, odbywalsz udziatu oferentow.

8. Komisja obraduje w obecém co najmniej potowy jej sktadu, w tym przewodricego komisji lub innego
cztonka komisji wyznaczonego przez Burmistrza Kapic na przewodniearego posiedzenia.

9. Na kadym z posiedzekomisji sporadzana jest lista obecfm.

10. Komisja podejmuje rozstrzygeia w obecnéci co najmniej potowy swego sktadu, wtym
przewodniczcego.

11. Komisja podejmuje rozstrzyggia wickszacia gtoséw. W razie rownej liczby gtoséw decyduje glos
przewodniczcego posiedzenia.

12. Z posiedzenia komisji spadza s¢ protokot, w ktérym podaje si
1) poradek obrad;
2) imiona i nazwiska uczestnikow;
3) podgte rozstrzygnicia i ustalenia.

13. Rozstrzygricia i ustalenia komisji magmie¢ forme odrebnych dokumentéw de¢zonych do protokotu
badz wpisanych do protokotu.

14. Do protokotu dalcza s¢ ztozone w formie pisemnejswiadczenie, wyjénienia oraz rozstrzygetia
i ustalenia komisiji.

15. Protokot podpisgjwszystkie osoby wchodee w sktad komisji, obecne przy jego spmizaniu.

16. Protokoty z posiedde komisji, «wiadczenia iwyjénienia, oraz dokumentacja konkursowa
przechowywaneasw Urzedzie Miasta i Gminy w Krapkowicach.

8§ 4. 840cena zta@onych ofert

1. Komisja ocenia zlmne oferty pod wzghem formalnym i merytorycznym.

2. Ocenie nie podlegapferty ztazone po wyznaczonym terminie (decyduje data wplyeWdzdu).
3. Oferty, ktére spetniajwymogi formalne, podlegajocenie merytoryczne.

4. Oferenci mog uzupeiné braki formalne w terminie 3 dni, od dnia podania Wiadomdci publicznej
informacji o wynikach oceny formalnej. Nieusgeie brakéw formalnych w wyznaczonym terminie, powed
odrzucenie oferty.

5. Oferty, ktére w ocenie merytorycznej otrzymahniaj niz 50 punktédw nie otrzymajrekomendacji do
przyznania dofinansowania.

6. Komisja, przysipujac do oceny ztponych ofert, dokonuje kolejno ngpujacych czynnéci:
1) otwiera koperty z ofertami,
2) odrzuca oferty zgtoszone po wyznaczonym terminie
3) ustala, ktore oferty spetngaivymogi formalne okrdone w ustawie i ogtoszeniu o otwartym konkursiergf

4) odrzuca oferty niespetnigie wymogow formalnych okéonych w ustawie i ogtoszeniu o otwartym konkursie
ofert,

5) rozpatruje pod wzgtlem merytorycznym oferty spetraap wymogi formalne oké&one w ustawie
i ogloszeniu o otwartym konkursie ofert:

7. Ocena formalna oferty dokonywana jest wspolmEep czionkéw komisji poprzez wypetnienie formukarz
oceny formalnej, stanoawtego zadcznik nr 1 do regulaminu.
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8. Ocena formalna odbywaesiv oparciu o nagpujace kryteria:
1) oferta zostata zimna w terminie okrdonym w ogtoszeniu o konkursie,

2) oferta zostata zimna w zamknite] kopercie z umieszczannazwa iadresem oferenta (lub pietka)
i dopiskiem ,Otwarty konkurs ofert w zakresie ...”

3) oferta zostala zimna na wiéciwym formularzu,

4) oferta zostala zimna przez podmiot uprawniony do udziatu w konkyrsie

5) oferta zostata podpisana przez osoby upowae do reprezentowania oferenta,

6) oferta zostata zimna wraz z wymaganymi zaznikami,

7) oferta w catéci zostata poprawnie wypetniona — wszystkie polp&gione,

8) oferta jest poprawna od strony rachunkowej,

9) opis poszczegodlnych dziatay zakresie realizacji zadania jest spojny z hamwgoamem i kosztorysem,
10) oferta jest kompletna w zakresie tabel kossmmych.

9. Ocena merytoryczna oferty dokonywana jest indyainie przez czionkdédw komisji poprzez przyznanie
okreslonej liczby punktéw (od 0 do 100) na formularzarsiwacym zahcznik nr 2 do regulaminu.

10. Komisja, dokonac oceny merytorycznej, bierze pod uwag
1) wartg¢ merytoryczi oferty i jej zbienos¢ z zadaniem publicznym gminy,
2) mazliwosé realizacji zadania w oparciu o odpowiegdhaz; materiala, lokalowa, sprzt,

3) potrzebny do realizacji zadania, odpowiednieokgskadrowe oraz dwiadczenie w realizacji zadabjetych
konkursem,

4) proponowana jaké wykonania zadania i kwalifikacje oséb, przy udeiktérych zadanieddlzie realizowane,
5) kalkulacja kosztow realizacji zadania, w tym @niesieniu do zakresu rzeczowego zadania,

6) udziatsrodkow finansowych wiasnych Iubodkéw pochodgcych z innyclerédet na realizagjzada objetych
konkursem

7) wkiad rzeczowy oraz osobowy, w tyiwiadczenia wolontariuszy i praspotecza cztonkéw,

8) analiza i ocena realizacji zleconych zZadalatach poprzednich, bigr pod uwag rzetelnd¢, terminowaé
oraz sposob rozliczeniagsi otrzymanej dotacji (j@li zadanie byto przez dany podmiot realizowane),

9) wysokd¢ dofinansowania nie nie przekroczy 80% catkowitych kosztow zadania.

11. Kacowy ocere merytoryczia komisji ustala s przez zsumowanie stednienie punktéw przydzielonych
ofercie przez wszystkich cztonkéw komisji. Zbiordoymularz oceny ofert stanowi aaknik nr 3 do regulaminu.

12. Na podstawie zbiorczego formularza oceny ofetdrzy st liste pozytywnie zaopiniowanych ofert,
porzadkujac oferty wedtug uzyskanych ocenkmwych od najwyszej do najriszej.

13. Komisja przedstawia Burmistrzowi Krapkowic distfert, o ktérej mowa w ust. 12, wraz z propozycj
przyznania dotaciji.

14. Przepisy, o ktérych mowa w ust.1-13, sapstosowanie tak, gdy do pogpowania konkursowego
zgtoszona zostata tylko jedna oferta.

15. Protokot z przebiegu otwartego konkursu ofesizaz dokumentagjkonkursowe przewodniczcy komisja
przedktada Burmistrzowi Krapkowic, w celu akceptagjynikbw konkursu i podjcia ostatecznej decyzji
w sprawie przyznania dotacji.

16. W wyniku przeprowadzenia otwartego konkursutafeze zostéa wybrana wgcej niz jedna oferta.

17. Po przeprowadzeniu oceny formalnej i merytanggkomisja sporglza protokot kacowy, ktory zawiera
nastpujace elementy:

1) okreslenie miejsca i czasu konkursu,
2) imiona i nazwiska cztonkow komisji,
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3) liczbe zgtoszonych ofert,
4) liste ofert, ktore zostaly odrzucone z podaniem przyczyn
5) liste ofert, ktére nie uzyskaty pozytywnej opinii do d@fnsowania, z podaniem przyczyn,
6) liste wybranych ofert wraz z propozycjvysokaci dotacji.
§ 5. Postanowienia szczegolne i koowe

1. Do cztonkéw komisji biaicych udziat w opiniowaniu ofert stosuje: $irzepisy ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks pogpbowania administracyjnego dotyee wyhczenia pracownika.

2. Czlonkowie komisji, przed przysiieniem do opiniowania ofert, zobagani s do zi@enia pisemnego
oswiadczenia wedtug wzoru okilenego w zajczniku nr 4 do niniejszego regulaminu.

3. Czionek komisji podlega wytzeniu z udziatu w pracach komisji, w przypadku:gdy
1) oferentem jest jego ni@inek oraz krewny i powinowaty do drugiego stopnia,
2) oferentem jest osoba zana z nim z tytutu przysposobienia, opieki lubakeli,
3) oferentem jest osoba pozosta wobec niego w stosunku nagtimasci lub podlegtdci stuzbowej,

4) oferentem jest osoba, ktorej wabek, krewny lub powinowaty do drugiego stopnisoatisoba zwizana z ni
Z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli pazages wobec niego w stosunku naglfacici lub podlegtéci
stwzboweyj,

5) pozostaje w stosunku podleggo lub nadrzdnacsci stuzbowej z osob zaradzapca lub petnaca funkcje
gtébwnego ksigowego u oferenta,

6) pozostaje z oferentem lub ogopetnaca funkcje glébwnego ksigowego u oferenta w stosunku mogm
budzi podejrzenie o stronnicgélub interesowngx,

7) osola zaradzapca lub gtdwnym kstigowym oferentagsosoby, o ktérych mowa w pkt. 1 -4.

4. Osoba wchodza w sktad komisji jest obowdana powiadondi niezwltocznie przewodnigzego komisji
0 wystpieniu przyczyny, o ktérej mowa w ust.3.

5. Przewodniczy komisji jest obowgzany powiadond niezwiocznie Burmistrza Krapkowic o wypteniu
przyczyny uzasadnigej dokonanie zmiany w skladzie komisiji.

6. Burmistrz Krapkowic w sytuacji, o ktérej mowaust.5, dokonuje wykzenia cztonka komisji.

7. Uzupetnienie skladu komisji jest dokonywane ayWowczas, gdy liczba pozostatych cztonkdéw konjesji
mniejsza od potowy sktadu komisiji.

8. Jeeli zmiany, o ktérych mowa w ust.6, dotycosoby petricej funkcg przewodnicacego komisiji,
Burmistrz niezwtocznie wyznacza nowego przewodyuego.

9. Udziat w pracach komisji jest nieodptatny i preystuguje zwrot kosztéw podiy.

10. Komisja ulega rozwkaniu z dniem rozstrzygggia lub uniewanienia otwartego konkursu ofert.

Burmistrz Krapkowic

Andrzej Kasiura
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Zafacznik Nr 1 do Regulaminu Komisji Konkursowej

FORMULARZ OCENY FORMALNEJ OFERTY

na realizagj zadania publicznego w zakresie dziatatima rzecz integracji europejskiej oraz rozwijania
kontaktéw i wspOtpracy mizy spoteczestwami.

Nazwa oferenta: Numer
oferty:

Nazwa zadania:

WYMOGI FORMALNE TAK | NIE

1 |Oferta zostata zlmna w terminie okrdonym w ogtoszeniu
0 konkursie

2 | Oferta zostata zimna w zamknitej kopercie z umieszczan
nazwy i adresem oferenta (lub piedtka) i dopiskiem
,Otwarty konkurs ofert w zakresie ..."

3 |Oferta zostata zimna na wtéciwym formularzu

4 | Oferta zostata ztmna przez podmiot uprawniony do udziatu

w konkursie: organizacje pozadowe lub podmioty wymienione w art. 3, ust. 3 ustaw
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatakod

pozytku publicznego i o wolontariacie,

5 |oferta zostata podpisana przez osoby upoveame do
reprezentowania oferenta

6 |oferta zostata zlmna wraz z wymaganymi zaznikami

7 |oferta w catéci zostata poprawnie wypetniona — wszystkie
pola wypeinione

8 |oferta jest poprawna od strony rachunkowej

9 |opis poszczegodlnych dzidétav zakresie realizacji zadania
jest spojny z harmonogramem i kosztorysem

10 | oferta jest kompletna w zakresie tabel kosztorystwy

Oferta spetnia warunki formalne i jest dopuszczonalo oceny merytorycznej

Podpisy cztonkow komisiji:

Krapkowice, dnia ...........cccccvueiinnnnnnes 201
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Zafacznik Nr 2 do Regulaminu Komisji Konkursowej

FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

na realizagj zadania publicznego w zakresie dziatatima rzecz integracji europejskiej oraz rozwijania
kontaktow i wspotpracy mdzy spoteczestwami.

Nazwa oferenta: Numer oferty:

Nazwa zadania:

Kryteria oceny merytorycznej Przyznane Maksymalna
Punkty liczba
(liczba) punktow

1 |Wartas¢ merytoryczi oferty i jej zbienos¢ z zadaniem 0-20

publicznym gminy.

2 | Mozliwosé realizacji zadania w oparciu o odpowiegdhaz
materialn, lokalowa, sprzt potrzebny do realizacji zadania, 0-20
odpowiednie zasoby kadrowe orazw@mdczenie w realizacji
zada objetych konkursem.

3 |Proponowana jaké wykonania zadania i kwalifikacje osob,

przy udziale ktérych zadaniedrie realizowane 0-20
4 |Kalkulacja kosztéw realizacji zadania, w tym w aeBieniu do 0-20
zakresu rzeczowego zadania
5 |Udziatsrodkow finansowych wiasnych Iuoodkow
pochodzcych z innychzrodet na realizagjzada objgtych 0-5
konkursem
6 |Wkiad rzeczowy oraz osobowy, w tyéwiadczenia 0-10

wolontariuszy i prag spotecza cztonkow

7 |Analiza i ocena realizacji zleconych zada latach
poprzednich, biaic pod uwag rzetelnd¢, terminowd¢ oraz 0-5
Sposob rozliczeniagiz otrzymanej dotacji (jeli zadanie
bylo przez dany podmiot realizowane)

100

Razem

Czytelny podpis cztonka Komisji:

Krapkowice, dnia ..............ccoeeeeeeen. 201
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Zafacznik Nr 3 do Regulaminu Komisji Konkursowej

ZBIORCZY FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERT

na realizagj zadania publicznego w zakresie dziatatima rzecz integracji europejskiej oraz rozwijania
kontaktow i wspotpracy mdzy spoteczestwami.

OCENA MERYTORYCZNA W PUNKTACH

LP. Imig i Nazwisko cztonka komisji Oferta |Oferta |Oferta |Oferta |Oferta |Oferta
Nrl Nr 2 Nr 3 Nr 4 Nr 5 Nr......

1

2

3

4

5

6

7

Zbiorcza ocena merytoryczna cztonkéw (suma ocen)

Koncowa ocena merytoryczna komisji§rednia ocen)

Podpisy cztonkéw Komisiji:

Krapkowice, dnia ............cceeeeeeeeenn. 201
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Zafacznik Nr 4 do Regulaminu Komisji Konkursowej

OSWIADCZENIE

cztonka komisji konkursowej
do opiniowania ofert ztmnych w otwartym konkursie ofert
na realizagj zada publicznych Gminy Krapkowice

w zakresie dzialalri@i na rzecz integracji europejskiej oraz rozwijakdataktow i wspotpracy radzy
spoteczéstwami.

Oswiadczam,ze nie pozostgj w stosunku prawnym lub faktycznym z organizacjgozaradowymi lub
podmiotami biogcymi udziat ww. konkursie, ktory nie budzt uzasadnione atpliwosci co do mojej
bezstronnéci podczas oceniania ofert i nie podlegamaweyeniu na podstawie art. 15 ust. 2f ustawy z ddia 2
kwietnia 2003 r. o dziatalci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010Nr 234, poz. 1536).

(data i podpis cztonka komisji konkursowej)
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Uzasadnienie

Koniecznd¢ wydania zarzdzenia wynika z art. 11 ust. 2 oraz art. 13 ustavania 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalndci pozytku publicznego iwolontariacie (Dz.U. Nr 96, po273 z pén. zmianami), zgodnie
z ktérymi organy administracji publicznej wspierdpadz powierzaj w sferze, o ktérej mowa w art. 4,
realizacg zada publicznych organizacjom pozadowym oraz podmiotom wymienionym w art. 3 ust. &m.
po przeprowadzeniu otwartego konkursu ofert.

Oferty organizacji pozasglowych zil@one w konkursie na realizacjzada publicznych musi ocenta
komisja konkursowa. Komigjtaka, zgodnie z przepisami ustawy (art. 15, ust 2a)qdoj@ organ administracji
publicznej, ktory ogtasza otwarty konkurs ofert. pi¢ypadku samonriéw, zasady dziatania komisji
konkursowych, musza byzawarte w uchwalonym przez ragrogramie wspotpracy (art. 5a, ust 4, pkt 11) —
uchwata Nr IX/112/2011 Rady Miejskiej w Krapkowidaz dnia 23 listopada 2011 r. w sprawie pteida
.Programu wspotpracy Gminy Krapkowice z organiaatj pozargdowymi oraz innymi podmiotami
prowadacymi dziatalné¢ pazytku publicznego na 2012 rok”- rozdziat XII.

W sktad komisji konkursowej wchoadosoby wskazane przez organizacje pagiowe oraz przedstawiciele
organu ogtaszagego konkurs.
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